
รางขอบเขตของงาน  (Term  Of  Reference  :  TOR) 
เชาเครื่องถายเอกสารและเครื่องพิมพระบบดิจิตอล คณะบริหารธุรกิจ                        

ประจำปงบประมาณ 2568-2570 
 

1.  ความเปนมา 
 คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี มีภารกิจในดานการจัดการเรียน
การสอน วิจัย และบริการวิชาการ รวมถึงงานดานสำนักงาน ซ่ึงตองมีการจัดทำเอกสารจำนวนมาก 
จึงไดดำเนินการเชาเครื่องถายเอกสาร และเครื่องพิมพเพ่ือรองรับในการสนับสนุนภารกิจของ
หนวยงานใหมีประสิทธิภาพ  ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568-2570 

2.  วัตถุประสงค 
 คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี มีความประสงค จะเชาเครื่องถาย
เอกสารและเครื่องพิมพ จำนวน 4 รายการ ประกอบดวย รายการท่ี 1 เครื่องถายเอกสาร (ขาว-ดำ) 
จำนวน 14 เครื่อง รายการท่ี 2 เครื่องถายเอกสาร (สี และขาว-ดำ) จำนวน 4 เครื่อง รายการท่ี 3 
เครื่องพิมพ (ขาว-ดำ) จำนวน 10 เครื่อง และรายการท่ี 4 เครื่องพิมพ(สี และขาว-ดำ) จำนวน                  
1 เครื่อง เพ่ือสนับสนุนการปฏิบัติงานและสนับสนุนภารกิจของคณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี และเพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนไปดวยความสะดวก รวดเร็ว และมี
ประสิทธิภาพทันตอความตองการใชงาน 
 
3.  คุณสมบัติของผูเสนอราคา 

 3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
3.2 ไมเปนบุคคลลมละลาย 
3.3 ไมอยูในระหวางเลิกกิจการ 
3.4 ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทำสัญญากับหนวยงานของรัฐไว

ชั่วคราวเนื่องจากเปนผูท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบท่ี
รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังกำหนดตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง 

3.5 ไมเปนบุคคลซ่ึงถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูท้ิงงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูท้ิงงาน
ของหนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผูท้ิงงาน
เปนหุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการผูบริหาร ผูมีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคล
นั้นดวย 

3.6 มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

3.7 เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพใหเชาเครื่องถายเอกสาร 
3.8 ไม เปนผู มีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืนท่ี เขายื่นขอเสนอใหแก                   

คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี หรือไมเปนผูกระทำการอันเปนการ
ขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม 

3.9 ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทย เวนแตรัฐบาล 
ของผูประสงคจะเสนอราคาไดมีคำสั่งใหสละสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 

3.10 ผูยื่นขอเสนอตองลงทะเบียนในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส  
(Electronic Government Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 
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3.11 ผูยื่นขอเสนอตองมีหนังสือรับรองจากบริษัทผูผลิตหรือบริษัทเจาของผลิตภัณฑใน
ประเทศไทยวาผลิตภัณฑท่ีเสนอทุกรายการเปนของแท ของใหมแกะกลองไมเคยผานการใชงานมา
กอน ไมเคยผานกระบวนการหรือดัดแปลงหรือเปลี่ยนอะไหลเพ่ือนำมาใชซ้ำ ไมใชชนิดเติมผงหมึก 
และตองไดรับการบรรจุหีบหอตามมาตรฐานโรงงานผูผลิต 

3.12 เครื่องถายเอกสารท่ีเสนอใหเชาจะตองผานการรับรองวาเปนเครื่องถายเอกสารและ
เครื่องพิมพตองไดรับใบรับรองจากสำนักงานมาตรฐานอุตสาหกรรมสิ่งแวดลอม (ISO) สามารถตอเขา
กับเครื่องคอมพิวเตอรได โดยแนบเอกสาร พรอมรับรองสำเนามาพรอมกับการยื่นขอเสนอทางระบบ
จัดซ้ือจัดจางภาครัฐ 

 
4. ขอกำหนดขอบเขตของงาน 
    ก.ขอกำหนดท่ัวไปของเครื่องถายเอกสารและเครื่องพิมพระบบดิจิตอล รวมท้ังส้ิน 29 เครื่อง 
โดยแบงเปน 
     - คุณสมบัติของเครื่องถายเอกสารดิจิตอล สรางภาพโดย ระบบเลเซอร ขาว-ดำ จำนวน             
14  เครื่อง 

1. เครื่องถายเอกสาร ชนิดกระดาษธรรมดา ระบบดิจิทัล ขาว-ดำ 
2. เครื่องถายเอกสารระบบดิจิตอลมัลติฟงคชั่น ท่ีมีความสามารถในการถายเอกสาร Printer 

และ Scanner ไดภายในเครื่องเดียวกัน 
3. เปนเครื่องใหมท่ีไมเคยผานการใชงานมากอน ตองเปนเครื่องถายเอกสารท่ีมียี่หอเดียวกัน 
 รุนเดียวกันทุกเครื่อง 
4. ความเร็วในการถายเอกสาร (A4) ขาว–ดำ ไมนอยกวา 55 แผนตอนาที 
5. สามารถถายเอกสารตนฉบับ และสำเนาเอกสารไดขนาดเทากับตนฉบับทุกประเภท – A3 
6. มีหนาจอแบบสัมผัส (Touch screen)  
7. ความละเอียดในการถายเอกสาร ไมต่ำกวา 600x600 จุดตอตารางนิ้ว dpi 
8. ความละเอียดในการพิมพไมต่ำกวา 600x600 จุดตอตารางนิ้ว dpi 
9. สามารถสแกนเอกสารสีได 
10.มีถาดปอนกระดาษดวยมือ ไมนอยกวา 1 ถาด บรรจุกระดาษไดไมนอยกวา 100 แผน 
11.มีถาดบรรจุกระดาษไมนอยกวา 2 ถาด บรรจุไดถาดละไมนอยกวา 550 แผน 
12. หนวยความจำเครื่องมาตรฐาน (RAM) ขนาดไมนอยกวา 1 GB (copy/print shared) 
13. ขนาดความจุเครื่องมาตราฐาน ขนาดไมนอยกวา 128 GB หรือดีกวา 
14.สามารถถายเอกสารไดตอเนื่อง 1-9,999 แผน หรือมากกวา 
15.มีชุดปอนกระดาษอัตโนมัติ สามารถถายเอกสาร หนา-หลัง และกลับสำเนาอัตโนมัติ 
16.สามารถจัดเรียงสำเนาเปนชุดไดอัตโนมัติ 
17.สามารถยอ – ขยาย ไดตั้งแต 25% - 400% 
18.มีระบบสัญญาณไฟเตือนโดยอัตโนมัติใหทราบสาเหตุของการขัดของ หรือการหยุดชะงัก

ของเครื่อง เพ่ือสะดวกตอการใชงานหรือแกไขขอขัดของ  
19. สามารถปรับความ เขม-จาง ไดท้ังแบบอัตโนมัติ และเลือกปรับเองไดตามความตองการ 
20. มีชองเชื่อมตอ USB รองรับการทำงาน USB สแกน, พิมพ 
21.มีระบบประหยัดไฟ (Power Save) โดยเม่ือเครื่องถายเอกสารไมมีการใชงานเปนระยะ

เวลานาน โดยไมตองปดสวิทซเครื่องถายเอกสาร 
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22. สามารถตอเขากับเครื่องคอมพิวเตอรได 
23. สามารถใชงานผานระบบเครือขายระบบ LAN  หรือมากกวา 
24. มีระบบมิเตอรตรวจสอบปริมาณการใชงาน 

          25. รองรับการกำหนด User Code ไดไมนอยกวา 50 user 
          26.สามารถใสรหัสปองกันการถายเอกสารระหวางท่ีไมมีผูควบคุมเครื่อง 
          27. สามารถใชงานกับระบบปฏิบัติการ Windows ได 
 
     - คุณสมบัติของเครื่องถายเอกสารดิจิตอล สรางภาพโดย ระบบเลเซอร (สี และขาว-ดำ)            
  จำนวน 4  เครื่อง 

1.เครื่องถายเอกสารระบบดิจิตอล (ส ีและขาว-ดำ) 
2.เครื่องถายเอกสารระบบดิจิตอลมัลติฟงคชั่น ท่ีมีความสามารถในการถายเอกสาร Printer 

และ Scanner ไดภายในเครื่องเดียวกัน 
3.เปนเครื่องใหมท่ีไมเคยผานการใชงานมากอน ตองเปนเครื่องถายเอกสารท่ีมียี่หอเดียวกัน 
 รุนเดียวกันทุกเครื่อง 
4.ความเร็วในการถายเอกสาร (A4) ส ีและขาว–ดำ ไมต่ำกวา 20 แผนตอนาที 
5.สามารถถายเอกสารตนฉบับ และสำเนาเอกสารไดขนาดเทากับตนฉบับทุกประเภท – A3 
6.มีหนาจอแบบสัมผัส (Touch screen)   
7.ความละเอียดในการถายเอกสาร ไมนอยกวา 600x600 จุดตอตารางนิ้ว dpi 
8.มีความละเอียดในการพิมพไมนอยกวา 600x600 จุดตอตารางนิ้ว dpi 

          9.หนวยความจำมาตรฐาน (Memory) ในเครื่องไมนอยกวา 1 GB 
          10.ขนาดความจุเครื่องมาตราฐาน ขนาดไมนอยกวา 16 GB  
          11.มีชุดปอนตนฉบับ อานตนฉบับหนาหลัง  
             พรอมกันในครั้งเดียวบรรจุไดไมนอยกวา 100 แผน (35 - 128 gsm)  
          12.มีถาดบรรจุกระดาษไมนอยกวา 2 ถาด บรรจุไดถาดละไมนอยกวา 250 แผน  
          13.มีถาดปอนกระดาษดวยมือ ไมนอยกวา 1 ถาด บรรจุกระดาษไดไมนอยกวา 100 แผน 
          14.มีชุดปอนกระดาษอัตโนมัติ สามารถถายเอกสาร หนา-หลัง และกลับสำเนาอัตโนมัติ 
          15.สามารถปรับยอ-ขยายไดตั้งแต 25% - 400% 

16.มีระบบสัญญาณไฟเตือนโดยอัตโนมัติใหทราบสาเหตุของการขัดของ หรือการหยุดชะงัก
ของเครื่อง เพ่ือสะดวกตอการใชงานหรือแกไขขอขัดของ  

17. สามารถปรับความ เขม-จาง ไดท้ังแบบอัตโนมัติ และเลือกปรับเองไดตามความตองการ 
          18.มีชองเชื่อมตอ USB รองรับการทำงาน USB สแกน, พิมพ 
          19.รองรับการใชงานผานระบบ LAN  
          20.รองรับระบบปฏิบัติการ Windows  
          21.สามารถสแกนงานแบบกลับหนาอัตโนมัติ 
          22.สามารถจัดเรียงสำเนาเปนชุดไดอัตโนมัติ 

23.สามารถถายเอกสารไดตอเนื่อง 1-999 แผน หรือมากกวา 
24.มีระบบประหยัดไฟ (Power Save) โดยเม่ือเครื่องถายเอกสารไมมีการใชงานเปนระยะ

เวลานาน โดยไมตองปดสวิทซเครืองถายเอกสาร  
          25.รองรับการกำหนด User Code ไดไมนอยกวา 50 user 
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          26.สามารถใสรหัสปองกันการถายเอกสารระหวางท่ีไมมีผูควบคุมเครื่อง 
27.มีระบบมิเตอรตรวจสอบปริมาณการใชงาน 
 
- คุณสมบัติของเครื่องพิมพ (ขาว-ดำ) จำนวน 10 เครื่อง (เครื่องพิมพแบบเลเซอรชนิด 

LED ขาว-ดำ ชนิด Network แบบท่ี 2 (38 หนา/นาที)) 
        1. เปนเครื่องพิมพเลเซอรชนิดขาว-ดำ 
        2.เปนเครื่องใหมท่ีไมเคยผานการใชงานมากอน 
        3. มีความละเอียดในการพิมพไมนอยกวา 1200x1200 dpi  
        4. มีความเร็วในการพิมพสำหรับกระดาษ A4 ไมนอยกวา 38 หนาตอนาที (ppm)  
        5. สามารถพิมพเอกสารกลับหนาอัตโนมัติได 
        6. มีหนวยความจำ (Memory) ขนาดไมนอยกวา 256 MB  
         7. มีชองเชื่อมตอ (Interface) แบบ USB 2.0 หรือดีกวา จำนวนไมนอยกวา 1 ชอง 
        8.มีชองเชื่อมตอระบบเครือขาย (Network Interface) แบบ 10/100/1000 Base-T หรือ
ดีกวาจำนวนไมนอยกวา 1 ชอง  หรือสามารถใชงานผานระบบเครือขายแบบไรสาย Wi-Fi (IEEE 
802.11b, g, n) หรือดีกวา 
         9. มีถาดใสกระดาษรวมกัน (Multi-purpose Tray) ไดไมนอยกวา 250 แผน 
         10. สามารถใชไดกับ A4, Letter, Legal และสามารถกำหนดขนาดของกระดาษเองได 
         11. รองรับความหนาของกระดาษไมนอยกวา 60 แกรม         

                     
          - คุณสมบัติเครื่องพิมพ (สี และขาว-ดำ) จำนวน 1 เครื่อง ((เครื่องพิมพแบบเลเซอรหรือ
ชนิด LED สี ชนิด Network แบบท่ี 2 (27 หนา/นาที)) 

1.เปนเครื่องพิมพเลเซอร หรือ LED ส ีและขาว-ดำ ชนิด Network  
2.เปนเครื่องใหมท่ีไมเคยผานการใชงานมากอน 
3.มีความละเอียดในการพิมพไมนอยกวา 600x600 dpi 
4.สามารถ พิมพ/แฟกซ/ถายเอกสาร/สแกน ได 
5.มีความเร็วในการพิมพขาวดำสำหรับกระดาษ A 4 ไมนอยกวา 27 หนาตอนาที (ppm)  
6.มีความเร็วในการพิมพสสีำหรับกระดาษ A 4 ไมนอยกวา 27 หนาตอนาที (ppm)  
7.สามารถพิมพสองหนาไดโดยอัตโนมัติได 
8.มีหนวยความจำ ขนาดไมนอยกวา 512 MB  
9.มีชองเชื่อมตอแบบ USB 2.0 จำนวนไมนอยกวา 1 ชอง 
10. มีชองเชื่อมตอระบบเครือขาย (Network Interface) แบบ 10/100/1000 Base-T จำนวนไมนอย
กวา 1 ชอง และสามารถใชงานผานเครือขายไรสาย Wi-Fi (IEEE 802.11b, g, n) ได 
11. มีถาดใสกระดาษไดรวมกันไมนอยกวา 250 แผน 
12. สามารถใชไดกับ A4, Letter, Legal และสามารถกำหนดขนาดของกระดาษเองได 
13..มีถาดกระดาษอเนกประสงค ใสกระดาษไดไมนอยกวา 30 แผน 
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ข. เง่ือนไขและขอกำหนดอ่ืนๆ  
1. ผูใหเชาตองสงมอบ ติดต้ังตามสถานท่ีท่ีกำหนด(ตามเอกสารแนบ) และทดสอบเครื่องถาย

เอกสารและเครื่องพิมพท่ีมีคุณสมบัติตามขอ ก. จำนวนท้ังสิ้น 29 เครื่อง ใหผูเชาติดตั้งใหแลวเสร็จ
และสามารถใชงานไดภายใน 7 วันทำการ นับถัดจากวันท่ีลงนามในสัญญา  

2. ผูใหเชาเปนผูรับผิดชอบในคาใชจายในการติดตั้ง วัสดุการซอม คาบำรุงรักษา และอุปกรณ
ตางๆ ทุกชนิดท่ีเก่ียวของกับเครื่องถายเอกสารและเครื่องพิมพ (ยกเวนคากระดาษและคา
กระแสไฟฟาเทานั้น) 

3. ผูใหเชาตองสงมอบหนังสือคูมือการใชเครื่องถายเอกสารและเครื่องพิมพและสงเจาหนาท่ี
มาแนะนำการใชเครื่อง หรืออบรมการใชงานท้ังเครื่องถายเอกสารและเครื่องพิมพ และระบบบริหาร
การจัดการเครื่องถายเอกสารและเครื่องพิมพ ใหกับผูเชา หลังจากติดตั้งเครื่องถายเอกสารและ
เครื่องพิมพแลวเสร็จ ภายใน 5 วันทำการ หรือตามท่ีผูเชารองขอ 

4. ผูใหเชาหรือเจาหนาท่ีของผูใหเชาท่ีเขาถึงระบบเทคโนโลยีสารสนเทศของผูเชาตองปฏิบัติ
ตามนโยบายการรักษาความม่ันคงปลอดภัยของระบบเทคโนโลยีสารสนเทศของผูเชาและจะตองรักษา
ความลับตางๆ ท่ีไดจากการปฏิบัติงานโดยหามมิใหผูใหเชาหรือเจาหนาท่ีของผูใหเชานำขอมูลสวน
หนึ่งสวนใดหรือท้ังหมดท่ีไดจากการปฏิบัติงานของผูเชา ไปทำซ้ำ เผยแพร หรือวิเคราะห ประมวลผล
เพ่ือการอ่ืนใด ไมวาการกระทำดังกลาวจะเปนการหาผลประโยชนหรือไมก็ตาม หากผูเชาตรวจพบ
ผูใหเชาตองชดใชคาเสียหายเปนจำนวนเงินไมนอยกวาคาเชาท้ังหมดท่ีกำหนดไวในสัญญา  

5. ผูใหเชาจะตองสงหนังสือแจงหนี้เรียกคาเชาทุกๆ เดือน ไมเกินวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป จน
สิ้นสุดสัญญา 

6. ผูใหเชาจะตองไมคิดคามัดจำเครื่องถายเอกสารและเครื่องพิมพหรือหลักทรัพยค้ำประกัน
ใดๆ ท้ังสิ้น  

7. ในกรณีท่ีเครื่องถายเอกสารและเครื่องพิมพเกิดชำรุดเสียหายไมสามารถใชงานไดเนื่องจาก
การใชงานตามปกติ ผูใหเชาจะตองเปนผูซอมแซมใหสามารถใชงานไดภายใน 1 วันทำการ นับแตเวลา
ท่ีผูเชา หรือเจาหนาท่ีของผูเชา แจงใหผูใหเชารับทราบ โดยทางโทรศัพท โทรศัพทเคลื่อนท่ี โทรสาร 
จดหมายอิเล็กทรอนิกส (E-Mail) หรือทาง line ถามิอาจซอมแซม ใหใชการไดในชวงเวลาดังกลาว
ผูใหเชาจะตองนำเครื่องถายเอกสารและเครื่องพิมพท่ีมีคุณสมบัติไมต่ำกวารุนเดิมหรือท่ีคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุสามารถยอมรับไดมาใหผูเชา ใชทดแทนจนกวาจะซอมเสร็จ โดยผูใหเชาเปนผูออก
คาใชจายในการบำรุงรักษา ซอมแซมและการเปลี่ยนอะไหลตางๆ ตลอดจนคาใชจายอ่ืนๆท้ังหมดของ
เครื่องถายเอกสารและเครื่องพิมพเอง รวมท้ังเครื่องเอกสารและเครื่องพิมพท่ีผูใหเชาจัดหามาใหผูเชา 
ใชทดแทนระหวางซอมแซม ในกรณีท่ี ผูใหเชาไมสามารถดำเนินการตามกำหนดเวลา  

8. ในกรณีท่ีเครื่องถายเอกสารและเครื่องพิมพสูญหายผูใหเชาจะตองนำเครื่องถายเอกสาร
และเครื่องพิมพท่ีมีคุณสมบัติไมต่ำกวารุนเดิมหรือท่ีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุสามารถยอมรับไดมา
ใหผูเชา ใชทดแทน ภายใน 2 วันทำการ นับแตเวลาท่ีผูเชา หรือเจาหนาท่ีของผูเชาแจงใหทราบ  

9. ถาผู ใหเชาไมสามารถดำเนินการหรือไมสามารถซอมแซมแกไขเครื่องถายเอกสารและ
เครื่องพิมพท่ีเชาภายในระยะ เวลาตามขอ7 หากผูใหเชาไมจัดหาเครื่องถายเอกสารและเครื่องพิมพให
ผูเชาใชแทนตามขอ8 ผูใหเชายินยอมให ผูเชาคิด คาปรับ ในอัตราคาปรับวันละ 200 บาทตอวันต
อเครื่อง จนถึงวันท่ีผูใหเชาซอมแซมแกไขใหอยูในสภาพใชงานไดตามปกติ หรือผูใหเชาจัดหาเครื่อง
ถายเอกสารและเครื่องพิมพมาใหผูเชาใชงานแทน หรือจนกวาผูเชาจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญา 
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          10. ผูใหเชาตองตรวจสอบทำความสะอาดเครื่องถายเอกสารและเครื่องพิมพโดยชางผูมีความ
ชำนาญอยางนอย เดือนละ 1 ครั้ง ในวันและเวลาทำการของผูเชาจนสิ้นสุดสัญญาพรอมท้ังรายงานผล
การตรวจสอบใหผูเชาทราบทุกครั้ง 
          11. ผูใหเชาจะตองใหผูเชา ทดลองใชเครื่องถายเอกสารและเครื่องพิมพตั้งแตวันท่ีสงมอบ

เครื่องถายเอกสาร ไมนอยกวา 200 แผนตอเครื่อง และเครื่องพิมพ ไมนอยกวา 50 แผนตอเครื่อง 

โดยไมคิดมูลคา  

           12. ในกรณีท่ีผูเชามีความจำเปน ตองนำเครื่องถายเอกสารและเครื่องพิมพไปใชในสถานท่ี

อ่ืนนอกเหนือจากสถานท่ีท่ีติดตั้ง ผูใหเชาจะตองดำเนินการใหโดยไมคิดคาขนยายแตประการใด  

           13. ผูใหเชาตองกำหนดปริมาณการถายเอกสารและการพิมพเอกสารตามท่ีผูเชากำหนด  

           14. ผูใหเชาจะตองระบุรายชื่อเจาหนาท่ีซอมบำรุง ซอมแซม เปลี่ยนอะไหลเครื่องถาย
เอกสารท่ีเปนพนักงานประจำของบริษัท จำนวนอยางนอย 2 คน ในวันสงมอบเครื่องถายเอกสารและ
เครื่องพิมพ และหากผูใหเชามีความประสงคท่ีจะเปลี่ยนแปลงเจาหนาท่ีซอมบำรุงดังกลาว ผูใหเชา
ตองแจงรายชื่อเจาหนาท่ีใหมมาใหผูเชาทราบ 
           15.ผูเสนอราคาตองเปนผูผลิตหรือผูแทนจำหนายท่ีไดรับการแตงตั้งจากผูผลิต โดยมีเอกสาร
รับรองโดยระบุชื่อหนวยงานและเลขท่ีประกาศ 

16.ผูเสนอราคาตองเสนอราคาเปนเงินบาท และเสนอเพียงราคาเดียว โดยเสนอราคารวม
และ/หรือราคาตอหนวยและ/หรือตอรายการ โดยคิดราคารวมท้ังสิ้น (ตั้งแตเดือนเมษายน 2568 ถึง
เดือน กันยายน 2570) รวม 30 เดือน โดย 

     16.1 เครื่องถายเอกสาร (ขาว-ดำ) จำนวน 14 เครื่อง ท่ีปริมาณการถายเอกสารไมนอย
กวา 10,000 แผนตอเดือนตอเครื่อง คาถายเอกสารสวนเกินราคาไมเกิน 0.35 สตางค ตอแผน 

     16.2 เครื่องถายเอกสาร (สี และขาว-ดำ) จำนวน 4 เครื่อง ท่ีปริมาณการถายสีไมนอย
กวา 2,500 แผนตอเดือนตอเครื่อง และถายขาว-ดำท่ีปริมาณการถายไมนอยกวา 10,000 แผนตอ
เดือนตอเครื่อง โดยคาถายเอกสารสีสวนเกินราคาไมเกิน 3.90 บาท ตอแผนและคาถายเอกสารขาว-
ดำ สวนเกินราคาไมเกิน 0.35 สตางค ตอแผน 

      16.3 เครื่องพิมพ (ขาว-ดำ) จำนวน 10 เครื่อง ท่ีปริมาณการถายไมนอยกวา 2,000 
แผนตอเดือนตอเครื่อง คาถายเอกสารสวนเกินราคาไมเกิน 0.35 สตางค ตอแผน 

      16.4 เครื่องพิมพ (ส ีและขาว-ดำ) จำนวน 1 เครื่อง ท่ีปริมาณการถายสไีมนอยกวา 300 
แผนตอเดือนตอเครื่อง และถายขาว-ดำท่ีปริมาณการถายไมนอยกวา 2,000 แผนตอเดือนตอเครื่อง 
คาถายเอกสารสีสวนเกินราคาไมเกิน 3.90 บาท ตอแผน คาถายเอกสารขาว-ดำ สวนเกินราคาไมเกิน 
0.35 สตางค ตอแผน  
           17.เครื่องถายเอกสารและเครื่องพิมพตองไดรับใบรับรองจากสำนักงานมาตรฐาน
อุตสาหกรรมสิ่งแวดลอม (ISO) สามารถตอเขากับเครื่องคอมพิวเตอรได 
           18.หากมีจำนวนการถายหรือพิมพเอกสารท้ังสี และขาว-ดำ เกินท่ีกำหนด ผูใหเชาจะตอง          
ถัวเฉลี่ยจำนวนแผนกับเครื่องถายเอกสารหรือเครื่องพิมพท้ังสี และขาว-ดำท่ีไมเกินกำหนดจึงจะคิด
ราคาสรุปเปนยอดสวนท่ีเกินจากการถายเอกสารหรือพิมพสวนเกิน 
           19.ผู เชาจะชำระคาถายเอกสารหรือคาพิมพสวนเกินเปนรายเดือน เทากับจำนวนท่ี              
ถายเอกสารหรือพิมพเกินปริมาณท่ีกำหนดไวหลังถัวเฉลี่ยตามขอ 18 และหักกระดาษเสียถัวเฉลี่ย       
ไมนอยกวา 2% 
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5. เง่ือนไขการเสนอราคา 

            5.1 ผูยื่นขอเสนอตองจัดทำเอกสารเปรียบเทียบทางเทคนิคเก่ียวกับขอกำหนดและ

รายละเอียดของพัสดุท่ีเสนอกับขอกำหนดในขอบเขตของงานในขอ4 และผูยื่นขอเสนอตองระบุยี่หอ 

รุน และประเทศท่ีจดทะเบียนเครื่องหมายการคาของเครื่องถายเอกสารและเครื่องพิมพดังกลาวทุก

รายการ โดยใชตัวอยางแบบฟอรมการเปรียบเทียบตามตารางเปรียบเทียบรายละเอียดคุณลักษณะ

เฉพาะ หากมีกรณีท่ีตองการอางอิงขอความหรือเอกสารในสวนอ่ืนท่ีจัดทำเสนอมา ผูยื่นขอเสนอตอง

ระบุใหเปนไปอยางชัดเจนสามารถตรวจสอบไดงายไวในตารางเปรียบเทียบฯ ดวยวาสิ่งท่ีตองการอาง

ถึงนั้นอยูในสวนใดตำแหนงใดของเอกสารอ่ืน ๆ ท่ีจัดทำเสนอมา หากผูยื่นขอเสนอไมดำเนินการตาม

ขอนี้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสขอสงวนสิทธิ์ในการไมพิจารณา

ขอเสนอของผูยื่นขอเสนอรายนั้น และเปนราคาท่ีรวมภาษีมูลคาเพ่ิมแลว 

 

ตารางเปรียบเทียบรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
 
รายละเอียดขอบเขต

ของงาน ท่ี               
คณะบริหารธุรกิจ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลธัญบุรี

กำหนด 

รายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะ           

ท่ีเสนอ 

การเปรียบเทียบ เอกสารอางอิง 
(แคตตาลอก/อ่ืนๆ) 

1. ............................. 
2. ............................. 
(ระบุรายละเอียด
คุณลักษณะ เฉพาะ
ตามท่ีคณะบริหารธุรกิจ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลธัญบุรี
กำหนด) 

รายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของ

เครื่องถายเอกสารและ
เครื่องพิมพระบบ

ดิจิตอลท่ีผูย่ืนขอเสนอ 
จะเสนอตอคณะ

บริหารธุรกิจ 
มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคล
ธัญบุร ี

ตรงตามขอกำหนด
หรือดีกวา 

ระบุ เอกสารอ างอิ ง
และหมายเลขหน า
ของเอกสารอางอิง 

            5.2 ผูยื่นขอเสนอตองจัดทำเอกสารแสดงรายละเอียดการเสนอราคา อัตราคาถายเอกสาร
และเครื่องพิมพ ตอแผนท้ังอัตราคาพิมพเอกสารขาว-ดำ และอัตราคาพิมพเอกสารสี และขาว-ดำ  
แนบมาพรอมการยื่นขอเสนอ 
 
6. การชำระเงิน  
 คิดคาเชาจากจำนวนวันจริงตามท่ีใชงานหลังจากท่ีไดลงนามในสัญญา ผูเชาจะชำระคาเชา
ใหแกผูใหเชาเปนรายงวด งวดละ 1 เดือน โดยคำนวณคาเชาตามท่ีระบุไวในเง่ือนไขและขอกำหนด
อ่ืนๆ ขอท่ี 16 ขอท่ี 18 และขอท่ี 19 โดยผูใหเชาจะตองยื่นใบแจงคาเชาภายในงวดถัดไป และผูเชา
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ตกลงชำระเงินคาเชาใหแกผูใหเชาภายใน 30-45 วัน นับแตวันท่ีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุไดตรวจ
รับเรียบรอยแลว 
 
7. ระยะเวลาการเชาเครื่องถายเอกสาร 
 เดือนเมษายน 2568 ถึงเดือนกันยายน 2570 
 
8. อัตราคาปรับ  

8.1 หากผูใหเชาไมสามารถปฏิบัติตามเง่ือนไขการสงมอบและติดตั้งท่ีระบุตามขอ4 ข. 1. 
หรือการสงมอบเครื่องเชาลาชากวาท่ีกำหนดไวในสัญญาในบางรายการหรือท้ังหมด หรือสงมอบแลว 
แตมีคุณสมบัติไมถูกตองตามรายละเอียดและคุณลักษณะเฉพาะท่ีกำหนดหรือยังไมสามารถใชงานได 
โดยมิไดมีสาเหตุมาจากความผิดพลาดหรือความบกพรองของผูเชา ผูใหเชาจะตองชำระคาปรับใหแก 
ผูเชาเปนรายวันในอัตรารอยละ 0.10 (ศูนยจุดหนึ่งศูนย) ของราคาคาเชาท้ังหมดตลอดอายุสัญญา  
นับถัดจากวันครบกำหนดสงมอบตามสัญญาจนถึงวันท่ีผูใหเชาไดนำเครื่องถายเอกสารและเครื่องพิมพ
มาสงมอบและติดตั้งใหแกผูเชาจนถูกตองครบถวนแลว  

8.2 ในกรณีท่ีผูเชาใชสิทธิบอกเลิกสัญญานอกจากผูใหเชายินยอมใหผูเชาคิดคาปรับตาม  ขอ 
8.1 โดยนับถัดจากวันครบกำหนดสงมอบตามสัญญาจนถึงวันบอกเลิกสัญญาแลว ผูใหเชายินยอมให 
ผูเชาริบหลักประกันเปนจำนวนท้ังหมดหรือแตบางสวนก็ได แลวแตผูเชาจะเห็นสมควร 

 
9. หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ  

ใชเกณฑราคาในการคัดเลือกขอเสนอ 
 

10. งบประมาณ 
วงเงินงบประมาณ จำนวน 3,060,000.- บาท (สามลานหกหม่ืนบาทถวน) 

11. เง่ือนไขอ่ืนๆ 
           11.1 ผูเชาเปนผูจัดหากระดาษสำหรับเครื่องถายเอกสารและเครื่องพิมพ และรับผิดชอบ          
คากระแสไฟฟาเอง 
           11.2 ผูใหเชาตองแจงรายชื่อศูนยซอมบำรุงรักษาท่ีติดตอไดสะดวกอยางนอย 1 แหง พรอม
เบอรโทรศัพทท่ีติดตอไดตลอดเวลา 
 
12.  ขอกำหนดอ่ืน ๆ 
 ผูสนใจสามารถติดตอขอทราบขอมูลเพ่ิมเติม วิจารณ เสนอแนะ แสดงความคิดเห็นเปน         
ลายลักษณอักษรโดยเปดเผยตัวไดท่ีคณะบริหารธุรกิจมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี   หมายเลข
โทรศัพท 0-2549-3242 โทรสาร 0-2549-4800 หรอื www.bus.rmutt.ac.th (E-mail ถึง 
bus.supply@rmutt.ac.th)                        
 
 
 
 
 

http://www.bus.rmutt.ac.th/
mailto:bus.supply@rmutt.ac.th


9 
 

 
 
 
                               (ลงชื่อ)....................................................................ประธานกรรมการ 

                       ( ผูชวยศาสตราจารยมาล ี   จตุรัส ) 
 
 

 (ลงชื่อ)....................................................................กรรมการ 
 

             ( นางสาวนันทธนภัส  อัศวณัฏฐกร ) 
 

 (ลงชื่อ)....................................................................กรรมการและเลขานุการ 
 

                           ( นางนฤมล      มาธุพันธ ) 
 
 

 (ลงชื่อ)......................................................................หัวหนาหนวยงาน 
                                        (รองศาสตราจารย ดร.กลาหาญ   ณ  นาน)          
           คณบดีคณะบริหารธุรกิจ ปฏิบัติราชการแทน 
                                     อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
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หนวยงานและสถานท่ีติดตั้งเครื่องถายเอกสารและเครื่องพิมพระบบดิจิตอล ประจำปงบประมาณ 
2568-2570 ประกอบไปดวย 
- เครื่องถายเอกสาร (ขาว-ดำ) จำนวน  14 เครื่อง 
 - เครื่องถายเอกสาร (ส ีและขาว-ดำ) จำนวน 4 เครื่อง 
 - เครื่องพิมพ (ขาว-ดำ) จำนวน 10 เครื่อง 
 - เครื่องพิมพ (ส ีและขาว-ดำ) จำนวน 1 เครื่อง 
 
 
 

ลำดับท่ี ช่ืออาคาร ช้ัน หอง ประเภท จำนวน 
1 คณะบริหารธุรกิจ อาคาร 1 1 ป.เอก/ป.โท เครื่องถายเอกสาร                 

(ส ีและขาว-ดำ) 
1 

2. คณะบริหารธุรกิจ อาคาร 1 1 ป.เอก/ป.โท เครื่องถายเอกสาร            
(ขาว-ดำ) 

1 

3. คณะบริหารธุรกิจ อาคาร 3 1 หองพักนานาชาติ เครื่องพิมพ                         
(ส ีและขาว-ดำ) 

1 

4. คณะบริหารธุรกิจ อาคาร 3 1 หองพักนานาชาติ เครื่องถายเอกสาร            
(ขาว-ดำ) 

1 

5. คณะบริหารธุรกิจ อาคาร 4 1 สำนักงานคณบดี 
หนาหองทะเบียน 

เครื่องถายเอกสาร            
(ขาว-ดำ) 

2 

6. คณะบริหารธุรกิจ อาคาร 4 1 สำนักงานคณบดี 
หนาหองสารบรรณ 

เครื่องถายเอกสาร            
(ขาว-ดำ) 

1 
 

7. คณะบริหารธุรกิจ อาคาร 4 1 สำนักงานคณบดี 
หนาหองพัสดุ 

เครื่องถายเอกสาร            
(ขาว-ดำ) 

1 

8. คณะบริหารธุรกิจ อาคาร 4 1 สำนักงานคณบดี 
หนาหองพัสดุ 

เครื่องถายเอกสารสี            
(ขาว-ดำ) 

1 

9. คณะบริหารธุรกิจ อาคาร 4 4 หนาหองวิจัยและ
การเงิน 

เครื่องถายเอกสาร            
(ขาว-ดำ) 

2 

10. คณะบริหารธุรกิจ อาคาร 4 4 หนาหองเลขาคณบดี เครื่องถายเอกสารสี            
(ขาว-ดำ) 

1 

11. คณะบริหารธุรกิจ อาคาร 4 2 หองพักอาจารย เครื่องถายเอกสาร            
(ขาว-ดำ) 

1 

12. คณะบริหารธุรกิจ อาคาร 4 3 หองพักอาจารย เครื่องถายเอกสาร            
(ขาว-ดำ) 

1 

13. คณะบริหารธุรกิจ อาคาร 4 5 หองพักอาจารย เครื่องถายเอกสาร            
(ขาว-ดำ) 

1 

14. คณะบริหารธุรกิจ อาคาร 4 6 หองพักอาจารย เครื่องถายเอกสาร            
(ขาว-ดำ) 

 

1 
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ลำดับท่ี ช่ืออาคาร ช้ัน หอง ประเภท จำนวน 
15. คณะบริหารธุรกิจ อาคาร 4 7 หองพักอาจารย เครื่องถายเอกสาร            

(ขาว-ดำ) 
1 

16. คณะบริหารธุรกิจ อาคาร 4 9 หองพักอาจารย เครื่องถายเอกสาร            
(ขาว-ดำ) 

1 

17. คณะบริหารธุรกิจ อาคาร 4 1 หองทะเบียน เครื่องพิมพ (ขาว-ดำ) 1 
18. คณะบริหารธุรกิจ อาคาร 4 1 หองพัสดุ เครื่องพิมพ (ขาว-ดำ) 1 
19. คณะบริหารธุรกิจ อาคาร 4 1 หองสารบรรณ เครื่องพิมพ (ขาว-ดำ) 1 
20. คณะบริหารธุรกิจ อาคาร 4 1 หองงานอาคาร เครื่องพิมพ (ขาว-ดำ) 1 
21. คณะบริหารธุรกิจ อาคาร 4 1 หองพัฒนานักศึกษา เครื่องพิมพ (ขาว-ดำ) 1 
22. คณะบริหารธุรกิจ อาคาร 4 5 หองพักสาขา เครื่องพิมพ (ขาว-ดำ) 5 
23. คณะบริหารธุรกิจ อาคาร 2 1 หนาหองพักรับรอง เครื่องถายเอกสาร                

(ส ีและขาว-ดำ) 
1 

 
 
 
 
 
 
 
 


