
 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

คณะบริหารธุรกิจ 

แผนการปฏิบัติงาน ประจำปงบประมาณ 2566 

ฝายบริหารงานท่ัวไป (งานพัสดุ) 
ลำดับที่ กิจกรรม 1 ต.ค. 65 - 30 ก.ย. 66 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1 จัดทำแผนครุภัณฑประจำป             

  

2 ควบคุมงบประมาณประจำป หมวดคาวสัดุ คาใชสอย             

 คาครุภัณฑ และคาที่ดินและส่ิงกอสราง 

3 จัดซ้ือจัดจางวัสดุ ครุภัณฑ ดวยวิธ ีเฉพาะเจาะจง ประกวดราคา

(e-Bidding) 

            

4 จางบำรุงรักษา ซอมแซมครุภัณฑที่ชำรุด เส่ือมสภาพ             

  

5 จัดทำทะเบียนคุมครุภัณฑ             

  

6 ลงทะเบียนวัสดุ ลงบัญชีวัสดุในการรับวสัดุเขาสต็อก              

 และตัดบัญชีวัสดุในการเบกิจาย 

7 ควบคุมการเคล่ือนยายครุภัณฑ             

  

8 สรุปการโอนยายครุภัณฑ             

  

9 ตรวจสอบพัสดุประจำป (ครุภัณฑ) เพื่อสงกองคลัง             

  

10 ตรวจนับวัสดุคงเหลือประจำป และทำรายงานประจำป             

  

11 สรุปคาเส่ือมราคาประจำป             

  

12 จำหนายครุภัณฑชำรุด เส่ือมสภาพและหมดอายกุารใชงาน             
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13 บริการเบิกจายวัสดุแกอาจารยและเจาหนาที ่             

  

14 จัดทำเอกสารประกอบใหในสวนที่เกี่ยวของ             

  

15 จัดทำสรุปรายงานประจำเดือน             

  

 

 


