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สูตรการค านวณ (Formula) ในการใช้งานโปรแกรมตารางค านวณ (Microsoft Excel) ถือเป็นความสามารถหลักของ
โปรแกรมที่สามารถท างานได้อย่างถูกต้องแม่นย า โดยสามารถก าหนดการใส่สตูรการค านวณได้หลากหลายวิธีไม่ว่าจะการใส่
สูตรการค านวณอัตโนมัติจากฟังก์ชันส าเร็จท่ีโปรแกรมมีให้ อาทิเช่น ฟังก์ชันกลุ่มการเงิน ฟังก์ชันพื้นฐานทางคณิตศาสตร์
รวมทั้งการใส่สูตรการค านวณที่ผู้ใช้งานสร้างขึ้นเอง

2.1 การใส่สูตรการค านวณ
การใส่สูตรการค านวณในโปรแกรม Microsoft Excel แตกต่างจากรูปแบบการเขียนสูตรการค านวณด้วยมือ โดยมี

รายละเอียดต่าง ๆ ดังนี้
- สูตรในโปรแกรม Microsoft Excel จะต้องสร้างขึ้นให้อยู่ในรูปแบบบรรทัดเดียวท่ีแตกต่างจากการเขียนสูตร

การค านวณด้วยมือ ดังนั้นจึงไม่มีการเขียนสูตรอยู่ในรูปเศษส่วน ตัวอย่างเช่น 25 จะต้องเขียนเป็นสูตรการค านวณใน
โปรแกรม Microsoft Excel ว่า = 2^4

- ไม่สามารถใส่สัญลักษณ์ทางคณิตศาสตร์ตามภาพแบบการเขียนด้วยมือ ต้องเปลี่ยนสัญลักษณ์ทาง
คณิตศาสตร์เหล่านั้นมาใช้งานผา่นฟังก์ชันการค านวณที่ก าหนดให้แทน ตัวอย่างเช่น ค่ารากที่สอง ( ) จะใช้ฟังก์ชัน
Sqrt แทนการใช้เครื่องหมาย

- สูตรการค านวณต้องข้ึนต้นด้วยเครื่องหมายเท่ากับ (=) เสมอ
- การค านวณเพื่อหาค าตอบจะท างานตามล าดบัความส าคัญของเครื่องหมายคณิตศาสตร์ ดังนั้นหากให้ท า

การค านวณในเรื่องใดก่อน ควรใส่เคร่ืองหมาย () ให้กับการค านวณนั้น



2.1.1 เครื่องหมายในการค านวณ 
เครื่องหมายการค านวณในโปรแกรม Microsoft Excel แบ่งออกเป็น 4 ประเภท ได้แก่ เครื่องหมายทาง

คณิตศาสตร์ เครื่องหมายในการเปรียบเทียบ เครื่องหมายในการเชื่อมข้อความ และเครื่องหมายในการอ้างอิง การ
ค านวณโดยใช้เครื่องหมายการค านวณต่าง ๆ นั้น การค านวณจะค านวณตามล าดับความส าคัญของเครื่องหมาย
จากมากไปน้อย 

- เครื่องหมายทางคณิตศาสตร์ 

เครื่องหมายทางคณิตศาสตร์ เพื่อใช้สร้างสูตรการค านวณ มีทั้งหมด 7 เครื่องหมายหลัก ได้แก่ 
➢ เครื่องหมายบวก + 
➢ เครื่องหมายลบ -
➢ เครื่องหมายคูณ * 
➢ เครื่องหมายหาร / 
➢ เครื่องหมายเปอร์เซ็นต์ % 
➢ เครื่องหมายยกก าลัง ^ 
➢ เครื่องหมายวงเล็บ ( ) 



ตัวอย่างท่ี 2-1: การใช้งานเครื่องหมายทางคณิตศาสตร์

หมายเหตุ: ในการสร้างสูตรการค านวณน้ัน สามารถคิดวิเคราะห์เพื่อสร้างสูตรได้หลากหลายแบบท่ีสามารถให้ค าตอบท่ีถูกต้องตรง
กับโจทย์ท่ีต้องการ แต่สูตรต้องสามารถท าการคัดลอกเพื่อค านวณ หาผลลัพธ์ในรายการอื่น ๆ แล้วยังได้ค าตอบท่ีถูกต้องเสมอ 



- เครื่องหมายในการเปรียบเทียบ 
เครื่องหมายในการเปรียบเทียบ ใช้ส าหรับเปรียบเทียบค่าต่าง ๆ เพื่อหาค าตอบท่ีเป็นจริง (True) หรือ เท็จ (False) โดยเครื่องหมาย
ในการเปรียบเทียบมีท้ังหมด 6 แบบ ได้แก่ 
➢ เครื่องหมายเท่ากับ = 
➢ เครื่องหมายไม่เท่ากับ <> 
➢ เครื่องหมายมากกว่า > 
➢ เครื่องหมายน้อยกว่า < 
➢ เครื่องหมายมากกว่าหรือเท่ากับ >= 
➢ เครื่องหมายน้อยกว่าหรือเท่ากับ <= 

ตัวอย่างท่ี 2-2: การใช้งานเครื่องหมายเปรียบเทียบ 



- เครื่องหมายในการเชือ่มข้อความ
เครื่องหมายในการเชื่อมข้อความ ใช้เพื่อเชื่อมระหว่างข้อความกับผลที่ได้จากสูตรการค านวณ หรือเชื่อมระหว่างข้อความกับค่า
ต่าง ๆ ท่ีป้อนผ่านเซลล์ล์หรือเชื่อมระหว่างข้อความกับข้อความ เครื่องหมายเชื่อมข้อความ &

ตัวอย่างท่ี 2-3: การใช้งานเครื่องหมายเชื่อมข้อความ 



- เครื่องหมายในการอ้างอิง 
เครื่องหมายในการอ้างอิง ใช้ส าหรับอ้างอิงช่วงของเซลล์ล์ที่ต้องการน ามาใช้เพื่อการใสสู่ตร การค านวณต่าง ๆ ให้เหมาะสม 
โดยเฉพาะอย่างยิ่งการอ้างอิงช่วงของเซลล์ล์เพื่อน ามาค านวณโดยการใส่สตูรผ่านการใช้ฟังก์ชันการค านวณ โดยการอ้างอิงช่วง
ของเซลล์ล์มี 2 ภาพแบบ ได้แก่ 

o เครื่องหมาย Colon ( : ) 
โดยเครื่องหมาย Colon ( : ) จะใช้เพื่ออ้างอิงช่วงของเซลล์ล์ที่ต้องการทั้งหมดจากช่วงเซลล์ล์เริ่มถึงช่วงเซลล์ล์สุดท้าย 
ตัวอย่างเช่น 
A1:A5 หมายถึง อ้างอิงค่าในเซลล์ล์ตั้งแต่ A1 ถึง A5 (A1, A2, A3, A4, A5) 
A1:B2 หมายถึง อ้างอิงค่าในเซลล์ล์ตั้งแต่ A1 ถึง B2 (A1, A2, B1, B2) 

o เครื่องหมาย Comma ( , ) 
โดยเครื่องหมาย Comma ( , ) จะใช้เพื่ออ้างอิงช่วงของเซลล์ล์เฉพาะที่ค่าที่ระบุเท่านั้น ตัวอย่างเช่น 
A1, A5, A7 หมายถึง อ้างอิงค่าในเซลล์ล์ A1 กับ A5 กับ A7 
A1, B2, C3 หมายถึง อ้างอิงค่าในเซลล์ล์ A1 กับ B2 กับ C3 

o ช่องว่าง 
การใช้ช่องว่างเพื่ออ้างอิงช่วยของเซลล์ล์จะหมายถึงการเลือกการค านวณหรือแสดงผลลัพธ์เฉพาะช่วงของเซลล์ล์ที่ทับซ้อนกัน 
ตัวอย่างเช่น 
A1:B3 B1:C3 หมายถึง อ้างอิงค่าในเซลล์ล์ที่ทับซ้อนกันเท่านั้น ได้แก่ B1 ถึง B3 
B1:C5 C1:D5 หมายถึง อ้างอิงค่าในเซลล์ล์ที่ทับซ้อนกันเท่านั้น ได้แก่ C1 ถึง C5 



ล าดับความส าคัญของเครื่องหมายในการค านวณ 
โดยการค านวณเพื่อหาผลลัพธ์ของสูตรการค านวณจะค านวณตามล าดับความส าคัญจาก มากไปน้อย (จากล าดับท่ี 1 ไป

จนถึงล าดับที่ 11) และหากพบเครื่องหมายการค านวณท่ีมีล าดับความส าคัญเท่ากันจะท าการผลลัพธ์ตามเครื่องหมายการค านวณ
จากซ้ายไปขวา ดังนั้น หากให้ท าการค านวณในเรื่อง ใดก่อน ควรใส่เครื่องหมาย () ให้กับการค านวณนั้น 

- ล าดับความส าคัญของเครื่องหมายการค านวณเรียงจากมากไปน้อย 
1. สมการที่อยู่ในวงเล็บ ( ) 
2. เครื่องหมาย Colon : 
3. ช่องว่าง 
4. เครื่องหมาย Comma , 
5. ค่าติดลบ (-) เช่น = -7+2 ค าตอบคือ -5
6. เครื่องหมายเปอร์เซ็นต์ % 
7. เครื่องหมายยกก าลัง ^ 
8. คูณและหาร * และ / 
9. บวกและลบ + และ –
10. เครื่องหมายเชื่อมข้อความ & 
11. เครื่องหมายเปรียบเทียบ =, >, <, <=, >=, <> 



ตัวอย่างท่ี 2-4: การค านวณตามล าดับความส าคัญของเครื่องหมาย (1) 
จากโจทย์ท่ีก าหนดให้ให้ท าการค าตอบที่ถูกต้องตามหลักการคิดของโปรแกรม Microsoft Excel 

=16/2^3-2+1 

วิธีการคิดของโปรแกรม 
- โปรแกรมจะเริ่มจากการไล่การค านวณจากซ้ายไปขวา 
- จากสูตรการค านวณจะเริ่มจากเครื่องหมายยกก าลังที่ส าคัญมากสุดก่อน 2^3 = 8
- หลังจากนั้นจะท าการค านวณที่เครื่องหมายที่ส าคัญรองลงมา คือ หาร 16/8 = 2
- หลังจากนั้นจะพบเครื่องหมาย - กับ + ที่ส าคัญเท่ากันจะท าการค านวณจากซ้ายไปขวา คือ ลบก่อนแล้ว
ค่อยบวกคือ 2-2 =0 แล้วเอา 0+1 จะมีค่าเท่ากับ 1 เพราะฉะนั้นค าตอบของสูตรการค านวณนี้คือ 1



ตัวอย่างท่ี 2-5: การค านวณตามล าดับความส าคัญของเครื่องหมาย (2)
จากโจทย์ท่ีก าหนดให้ให้ท าการค าตอบที่ถูกต้องตามหลักการคิดของโปรแกรม Microsoft Excel 

=(4/2)^5+((9-8)*2) 

วิธีการคิดของโปรแกรม 
➢ จะเริ่มจากการไล่การค านวณจากซ้ายไปขวา 
➢ การค านวณจะเริ่มจากวงเล็บแรกสุด คือ (4/2) = 2
➢ หลังจากนั้นจะท าการค านวณท่ีเครื่องหมายที่ส าคัญรองลงมาคือยกก าลัง 2^5 = 32
➢ หลังจากนั้นจะพบเครื่องหมาย + กับวงเล็บต้องท าในวงเล็บก่อนและวงเล็บมีวงเล็บซ้อนกันให้ ท าวงเล็บในสุด 

เพราะฉะนั้นจะท า (9-8) เหลือ 1 แล้วเอา 1 มาคูณ เท่ากับ 2 และต่อด้วยการท าเครื่องหมายสุดท้ายคือเอา 32
บวก 2 เพราะฉะนั้นค าตอบของสูตรการค านวณนี้คือ 34



2.1.2 การค านวณจากสูตรท่ีสร้างขึ้นมาเอง 
วิธีการค านวณจากสูตรท่ีสร้างขึ้นมาเอง วิธีการนี้ผู้ใช้จะต้องท าการตีความโจทย์ปัญหาเพื่อมาสร้างสูตรในการค านวณเพื่อหา
ค าตอบให้ถูกต้องตามที่ต้องการโดยใช้ข้อมูลที่สร้างไว้ในกระดาษท าการเพื่อมาค านวณหาผลลัพธ์ โดยสูตรในการค านวณ
สามารถเกิดจากการน าเครื่องหมายทางคณิตศาสตร์ ค่าตัวเลข ต าแหน่งของเซลล์ล์ที่เก็บข้อมูล มารวมกันเพื่อสร้างสูตร ดัง
แสดงในรูปที่ 2.1 



2.1.3 การค านวณโดยการเลือกใช้ฟังก์ชนัส าเร็จรูป 
การค านวณโดยการเลือกใช้ฟังก์ชันส าเร็จรูป คือ วิธีการที่เป็นการน าเอาฟังก์ชันส าเร็จภาพต่าง ๆ ที่มีให้ในโปรแกรม 

Microsoft Excel มาเลือกใช้เพื่อหาค าตอบให้ถูกต้องตามที่ต้องการ โดยมีฟังก์ชันต่าง ๆ มากมายให้เลือกใช้ให้ตรงกับประเภท
ของปัญหาท่ีต้องการหาค าตอบ โดยการน าเอาฟังก์ชันส าเร็จภาพมาใช้เพื่อหาค าตอบจะช่วยลดระยะเวลาในการท างาน และ
สร้างความสะดวกรวดเร็วในการหาค าตอบ โดยการเรียกใช้ฟังก์ชันส าเร็จภาพสามารถท าได้ 3 วิธี ได้แก่ 

A) เรียกใช้ฟังก์ชันส าเร็จภาพผ่านไอคอน AutoSum โดยฟังก์ชันการค านวณที่อยู่ใน AutoSum จะเป็นฟังก์ชัน
การค านวณพื้นฐานที่ใช้บ่อย เพื่อให้เกิดการเรียกใช้ที่รวดเร็ว เช่น ฟังก์ชันหาผลรวม หาค่าเฉลี่ย หาค่าสูงสุด ต่ าสุด เป็นต้น 
โดยไอคอน AutoSum จะอยู่ในแท็บหน้าหลัก 
(Home) และแท็บสูตร (Formula) 

B) เรียกใช้ฟังก์ชันส าเร็จภาพผ่านไอคอน InsertFunction โดยฟังก์ชันการค านวณทั้งหมดต่าง ๆ มากมายกว่า 
100 ฟังก์ชันจะอยู่ในไอคอน InsertFunction โดยผู้ใช้ต้องท าการวิเคราะห์โจทย์ปัญหาเพื่อเรียกใช้ฟังก์ชันต่าง ๆ ให้ถูกต้อง 
โดยไอคอน InsertFunction จะอยู่หน้าช่อง ใส่สูตร (Formula bar) และแท็บสูตร (Formula) 

C) เรียกใช้ฟังก์ชันส าเร็จรูป โดยการพิมพ์ชื่อสูตรส าเร็จหรือฟังก์ชันที่รู้จักต่อจากเครื่องหมายเท่ากับ (=) โดย
วิธีการนี้ผู้ใช้ต้องมีความเข้าใจในฟังก์ชันต่าง ๆ และพิมพ์ชื่อฟังก์ชันเพื่อเรียกใช้ให้ถูกต้อง 



โดยฟังก์ชันพื้นฐานในการค านวณที่ใชบ้่อยมี 5 ฟังก์ชัน ได้แก่ ฟังก์ชัน SUM, AVERAGE, COUNT, MAX และ MIN ดัง
แสดงที่ตารางที่ 2-1 

ชื่อฟังก์ชัน ประโยชน์ รูปแบบการใช้งานฟังก์ชัน 

SUM ใช้ในการหาผลรวมของ
ข้อมูล 

SUM(ต าแหน่งเซลล์ล์เริ่มต้น:ต าแหน่งเซลล์ล์สุดท้าย) 
SUM(ต าแหน่งเซลล์ที่ 1, ต าแหน่งเซลล์ที่ 2, ต าแหน่งเซลล์ที่ต้องการ N) 

AVERAGE ใช้หาค่าเฉลี่ยของข้อมูล AVERAGE(ต าแหน่งเซลล์เริ่มต้น:ต าแหน่งเซลล์สุดท้าย) 
AVERAGE(ต าแหน่งเซลล์ที่ 1, ต าแหน่งเซลล์ที่ 2, ต าแหน่งเซลล์ที่ต้องการ N) 

COUNT ใช้นับจ านวนของข้อมูล COUNT(ต าแหน่งเซลล์เริ่มต้น:ต าแหน่งเซลล์สุดท้าย) 
COUNT(ต าแหน่งเซลล์ที่ 1,ต าแหน่งเซลล์ที่ 2, ต าแหน่งเซลล์ที่ต้องการ N) 

MAX ใช้ค้นหาข้อมูลที่มีค่ามาก
ที่สุด 

MAX(ต าแหน่งเซลล์เริ่มต้น:ต าแหน่งเซลล์สุดท้าย) 
MAX(ต าแหน่งเซลล์ที่ 1, ต าแหน่งเซลล์ที่ 2, ต าแหน่งเซลล์ที่ต้องการ N) 

MIN ใช้ค้นหาข้อมูลที่มีค่าน้อย
ที่สุด 

MIN(ต าแหน่งเซลล์เริ่มต้น:ต าแหน่งเซลล์สุดท้าย) 
MIN(ต าแหน่งเซลล์ที่ 1, ต าแหน่งเซลล์ที่ 2, ต าแหน่งเซลล์ที่ต้องการ N) 

ตารางที่ 2-1: แสดงฟังก์ชันพื้นฐานในการค านวณท่ีใช้บ่อย



ตัวอย่าง การใช้ฟังก์ชัน SUM, AVERAGE, COUNT, MAX และ MIN 



2.1.4 การค านวณโดยการผสมระหว่างสูตรที่สร้างขึ้นเองกับการใช้ฟังก์ชันส าเร็จรูป
วิธีการผสมระหว่างสูตรท่ีผู้ใช้สร้างขึ้นเองกับการใช้ฟังก์ชันส าเร็จรูปนี้ ผู้ใช้จะต้องท าการตีความโจทย์ปัญหาเพื่อมาสร้างสูตรใน
การค านวณร่วมกันการใช้ฟังก์ชันส าเร็จรูปใน Excel เพื่อให้ได้ภาพแบบการค านวณท่ีเหมาะสมและถูกต้องมากที่สุด



2.2 รูปแบบการอ้างอิงเซลล์ 
การสร้างสูตรการค านวณนั้นโดยปกติแล้ว จะใช้รูปแบบการอ้างอิงถึงข้อมูลจากเซลล์ต่าง ๆ เพื่อสร้างเป็นสูตรการ

ค านวณเพื่อหาค าตอบที่ต้องการ ดังนั้นจึงจ าเป็นต้องมีความเข้าใจถึงรูปแบบการอ้างอิงเซลล์ให้ถูกต้อง เพราะการใช้งานสูตร
การค านวณใน Excel จะใช้วิธีการคัดลอกสูตร ดังนั้นหากการอ้างอิงเซลล์ต่าง ๆ ไม่ถูกต้องเมื่อท าการคัดลอกสูตรจะท าให้สูตร
ท่ีใส่ไว้มีข้อผิดพลาดและค าตอบท่ีได้ไม่ถูกต้อง โดยการอ้างอิงเซลล์ต่าง ๆ ของ Excel ท าได้ 3 รูปแบบ ได้แก่ 

➢ การอ้างอิงแบบสัมพันธ์ (Relative) 
➢ การอ้างอิงแบบสัมบูรณ์ (Absolute) 
➢ การอ้างอิงในแผ่นงานและสมุดงานอืน่ 

2.2.1 การอ้างอิงแบบสัมพันธ์ 
การอ้างอิงแบบสัมพันธ์ (Relative) เป็นการอ้างอิงถึงต าแหน่งของแถวและต าแหน่งของคอลัมน์ที่จะเปลี่ยนไปตาม

ต าแหน่งของการคัดลอกสูตร โดยเป็นการใส่ชื่อของเซลล์ลงไปในสตูรเท่านั้น ในการคัดลอกและ วางสูตรแบบสัมพันธ์ไปไว้
ท่ีเซลล์อ่ืนโปรแกรมจะแก้ไขต าแหน่งของเซลล์ในสูตรให้สอดคล้องกับต าแหน่งใหม่ ท่ีจัดวาง ตัวอย่างเช่น =A2+B2 หากใส่ไว้
ที่เซลล์ C2 หากคัดลอกสูตรลงมาตามแนวแถว จะท าให้ต าแหน่งของเซลล์จะเปลี่ยนไปอัตโนมัติ เช่น หากคัดลอกสูตรลงมา
ที่ C3 สูตรก็จะกลายเป็น =A3+B3 เป็นต้น 



ตัวอย่างการอ้างอิงแบบสัมพันธ์



2.2.2 การอ้างอิงแบบสัมบูรณ์ 
การอ้างอิงแบบสัมบูรณ์ (Absolute) รูปแบบนี้เป็นการอ้างอิงถึงต าแหน่งของเซลล์ใดเซลล์หนึ่งท่ีระบุต าแหน่งของเซลล์ไว้

ให้คงที่ไม่เปลี่ยนแปลง เมื่อคัดลอกเซลล์ที่อ้างอิงแบบสัมบูรณ์ไปวางที่เซลล์อื่น เซลล์ที่อ้างอิงแบบสัมบูรณ์ไว้จะไม่เปลี่ยนการ
อ้างอิงต าแหน่งเซลล์ ซึ่งจะตรงข้ามกับการอ้างอิงแบบสัมพันธ์อย่างชัดเจน โดยการอ้างอิงแบบสัมบูรณ์ท าได้โดยพิมพ์
เครื่องหมาย $ ไว้น าหน้าต าแหน่งของคอลัมน์หรือต าแหน่งของแถวที่ไม่ต้องการให้เปลี่ยนแปลงค่า เช่น การอ้างอิงเพื่อค านวณ
ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% ที่เซลล์ A2 ดังนั้นหากต้องการค านวณเพื่อใช้ค่าภาษีมูลค่าเพิ่มตัวนี้ก็ต้องท าการอ้างอิงแบบสัมบูรณ์ เช่น 
=B2*$A$2 เป็นต้น 

รูปแบบการอ้างอิงแบบสัมบูรณ์แบ่งออกเป็น 3 แบบดังนี้ 
1) การใส่เคร่ืองหมาย $ ท้ังหน้าคอลัมน์และแถว เป็นการระบุค่าต าแหน่งของเซลล์ท้ังคอลัมน์และแถวไม่ให้

เปลี่ยนแปลงการอ้างอิงไม่ว่าจะคัดลอกสูตรไว้ที่เซลล์ใด สูตรก็จะไม่เปลี่ยนแปลงต าแหน่งของเซลล์ 
ตัวอย่างเช่น =B2*$A$2 

2) การใส่เครื่องหมาย $ หน้าคอลัมน์ เป็นการระบุเฉพาะต าแหน่งของเซลล์เฉพาะคอลัมน์เท่านั้นที่ไม่ให้เปลี่ยนแปลง
การอ้างอิง และต าแหน่งของแถวยังคงเปลี่ยนแปลงได้ตามต าแหน่งของการคัดลอกสูตร ถ้าคัดลอกสูตรไว้ที่เซลล์อื่น 
ต าแหน่งของเซลล์ที่ถูกวางจะเปลี่ยนเฉพาะค่าแถว แต่คอลัมน์จะคงเดิม 

ตัวอย่างเช่น =B2*$A2 
3) การใส่เครื่องหมาย $ หน้าแถวเป็นการระบุต าแหน่งของเซลล์เฉพาะแถวเท่านั้นที่ไม่ให้เปลี่ยนแปลงการอ้างอิง ถ้า

คัดลอกสูตรไว้ที่เซลล์อื่นต าแหน่งของเซลล์ที่ถูกวางจะเปลี่ยนเฉพาะค่าคอลัมน์แต่แถวจะคงเดิม 
ตัวอย่างเช่น =B2*A$2 



ตัวอย่างการอ้างอิงแบบสมบูรณ์ 



2.2.3 การอ้างอิงในแผ่นงานและสมุดงานอืน่ 
การอ้างอิงในรูปแบบนี้ เป็นการอ้างอิงถึงต าแหน่งของเซลล์ที่ต้องการ แต่ต าแหน่งเซลล์นั้นไม่ได้อยู่ 

กระดาษท าการที่ก าลังท างานอยู่ จ าเป็นต้องท าให้มีการเรียกใช้ต าแหน่งของเซลล์ที่อยู่ในกระดาษท าการอื่นที่อยู่ในไฟล์
เดียวกันหรืออาจจ าเป็นต้องอ้างต าแหน่งของเซลล์หรือสูตรท่ีอยู่ในไฟล์อื่นที่ถือเป็นสมุดงานอ่ืน โดยมีภาพแบบการอ้างอิง
ดังนี้ 

1) การอ้างอิงเซลล์กระดาษท าการ (Worksheet) อื่น ที่อยู่ในไฟล์เดียวกัน รูปแบบ ชื่อกระดาษท าการ!ชื่อเซลล์ 
ตัวอย่างเช่น =sheet1!a1 หมายถึง การอ้างอิงค่าของเซลล์ที่อยู่ในต าแหนง่ a1 ของ sheet1 

2) การอ้างอิงเซลล์สมุดงานอ่ืน (Workbook) อื่นที่อยู่คนละไฟล์กัน รูปแบบ ‘[ชื่อไฟล์]ชื่อกระดาษท าการ’!ชื่อเซลล์ 
ตัวอย่างเช่น =’[book1]sheet1’!a1 หมายถึง การอ้างอิงค่าของเซลล์ท่ีอยู่ในไฟล์ท่ีชื่อ Book 1 ในต าแหน่ง a1 ของ sheet1 

โดยปกติหากไม่ต้องการพิมพ์สูตรดังรูปแบบท่ีก าหนดให้เพื่อการอ้างอิงเซลล์ที่อยู่ต่างกระดาษ ท าการกันหรือ
ต่างไฟล์กัน ก็สามารถท าได้อีกวิธี คือ การคลิกเลือกไปยังต าแหน่งของเซลล์นั้น ๆ ได้เลย โดยการเปิดกระดาษท าการและ/
หรือสมุดงานอื่นที่ต้องการแล้วไปคลิกที่เซลล์เป้าหมายท่ีต้องการ โปรแกรมก็จะท าการอ้างอิงค่าต าแหน่งของเซลล์ที่ต้องการ
ให้ได้เช่นเดียวกัน 



3) การอ้างอิงเซลล์ด้วยการตั้งชื่อให้กับช่วงของเซลล์ที่ต้องการ (Define Name) นอกเหนือจากการอ้างอิงเซลล์โดย
การอ้างอิงต าแหน่งของเซลล์ที่แท้จริงโดยการระบุต าแหน่งของคอลัมน์และต าแหน่งของแถวที่ต้องการแล้ว ในการ
อ้างอิงเซลล์ที่เป็นช่วงของการอ้างอิงต าแหน่งของเซลล์ที่ต้องการระบุต าแหน่งของเซลล์เริ่มต้นและต าแหน่งของเซลล์
สิ้นสุด สามารถท าได้โดยการตั้งชื่อให้ช่วงของต าแหน่งการอ้างอิงข้อมูลของเซลล์ที่ต้องการ (Define Name)

วิธีการตั้งชื่อให้ช่วงของเซลล์ที่ต้องการ สามารถท าได้ 3 วิธี คือ
1. คลิกเมาส์ลากคลุมช่วงของเซลล์ที่ต้องการต้ังชื่อ โดยไปท่ี Name Box และต้ังชื่อ ที่ต้องการ
2. คลิกเมาส์ลากคลุมช่วงของเซลล์ที่ต้องการต้ังชื่อ โดยคลิกขวาเลือกตั้งชื่อ (Define Name) และต้ังชื่อที่ต้องการ
3. คลิกเมาส์ลากคลุมช่วงของเซลล์ที่ต้องการต้ังชื่อ โดยไปท่ีแท็บสูตร (Formula) เลือกไอคอนตั้งชื่อ (Define Name) 
และต้ังชื่อที่ต้องการ

หมายเหต:ุ การเรียกใช้ชื่อของเซลล์ที่ต้ังไว้สามารถท าได้โดยระบุชื่อเพื่อแทนการอ้างอิงช่วงของเซลล์ได้เลยทันที



ตัวอย่างการอ้างอิงเซลล์ด้วยการตั้งชื่อให้กับช่วงของเซลล์ที่ต้องการ



2.3 สรุป 
สูตรค านวณถือเป็นหัวใจหลักของการท างานในโปรแกรม Excel การวิเคราะห์โจทย์
ปัญหา โจทย์งานทางธุรกิจ เพื่อสร้างสูตรค านวณที่เหมาะสมนั้น ถือเป็นเรื่องที่
ส าคัญ ผู้ใช้งานต้องมีความเข้าใจ ในระบบการท างานจริงในโลกธุรกิจ รวมท้ังเข้าใจ
หลักการใส่สูตรค านวณที่ถูกต้อง ล าดับความส าคัญของเครื่องหมาย ภาพแบบ
การอ้างอิงเซลล์ที่เหมาะสม ว่าควรอ้างอิงแบบใดเพื่อให้ค าตอบที่ถูกต้อง โดยการ 
ใส่สูตรการค านวณในโปรแกรม Excel ต้องเริ่มต้นด้วยเครื่องหมายเท่ากับ (=) 
เสมอ 




