
บทที่ 7 การใช้ฟังก์ชันข้อความ
(String Functions)

อาจารย์ผู้สอน
อ.ดร.กัตตกมล พิศแลงาม
สาขาวิชาระบบสารสนเทศ

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี
คณะบริหารธุรกิจ 



หัวข้อการเรียน

7.1 ฟังก์ชันเกี่ยวกับข้อความ 
7.1.1 ฟังก์ชันแปลงตัวเลขเป็นข้อความ 
7.1.2 ฟังก์ชันจัดการเก่ียวกับข้อความ 
7.1.3 ฟังก์ชันค้นหาและแทนที่ข้อความ 
7.1.4 ฟังก์ชันใช้ดึงอักขระบางส่วนจากข้อความ 

7.2 การประยุกต์ใช้งานฟังก์ชันข้อความกับงานธุรกิจ 
7.2.1 การเปลี่ยนค าน าหน้าช่ือเดิมเป็นค าน าหน้าชื่อใหม่ 
7.2.2 การแยกนามสกุลออกจากชื่อ 

7.3 สรุป



ฟังก์ชันในกลุ่มข้อความ ถูกใช้เพื่อจัดการกับข้อมูลที่เป็นข้อความไม่ว่าจะเป็นการแปลงจากตัวเลขเป็นข้อความ การ
ค้นหาและแทนที่ การดึงอักขระท่ีต้องการออกมา ซึ่งถือว่าเป็นประโยชน์อย่างมากในการท างานจริง ๆ เช่น การใช้เปลี่ยน
ข้อความที่พิมพ์ผิดพลาด การเปลี่ยนค าน าหน้าชื่อ การค้นหาชื่อ หรือนามสกุล เป็นต้น 

7.1 ฟังก์ชันเกี่ยวกับข้อความ 
ฟังก์ชันข้อความสามารถแบ่งออกเป็น 4 กลุ่มย่อย ๆ เพื่อให้ง่ายต่อการท าความเข้าใจและใช้งานได้แก่ ฟังก์ชันแปลงตัวเลข
เป็นข้อความ ฟังก์ชันจัดการเกี่ยวกับข้อความ ฟังก์ชันค้นหาและแทนที่ข้อความ และฟังก์ชันใช้ดึงอักขระบางส่วนจากข้อความ 

7.1.1 ฟังก์ชันแปลงตัวเลขเป็นข้อความ 
ฟังก์ชันกลุ่มนี้ท าหน้าที่ในการแปลงค่าตัวเลขให้เป็นข้อความ ได้แก่ ฟังก์ชัน BAHTTEXT, TEXT, VALUE และ CHAR 
ตัวอย่างการท างานเช่น ฟังก์ชัน BAHTTEXT ท่ีใช้แปลงค่าตัวเลขให้เป็นข้อความแบบตัวอักษรเพื่อแสดงจ านวนเงินเป็น
ภาษาไทย หรือแปลงข้อความให้เป็นตัวเลขเพื่อน าไปท าการค านวณค่า อื่น ๆ ต่อไป ฟังก์ชัน VALUE ที่ใช้แปลงตัวเลข
แบบข้อความให้เป็นค่าตัวเลขท่ีจะน าไปท าการค านวณได้ เป็นต้น 



- ฟังก์ชัน BAHTTEXT  คือ ฟังก์ชันที่ท าหน้าท่ีแปลงตัวเลขเป็นจ านวนเงินภาษาไทย (บาท) ที่เป็นตัวอักษร 

รูปแบบฟังก์ชัน BAHTTEXT 
=BAHTTEXT(Number/Cell Reference) 

Number/Cell Reference คือ ค่าตัวเลข ตัวเลขแบบข้อความหรือต าแหน่งอ้างอิงของเซลล์ ที่เก็บค่าตัวเลขหรือสูตร
ที่ให้ผลลัพธ์เป็นค่าตัวเลขท่ีต้องการ น ามาแปลงเป็นจ านวนภาษาไทย (บาท) 



ตัวอย่าง 7-1: การใช้ฟังก์ชัน BAHTTEXT 
ตัวอย่างที่ก าหนดให้ เป็นตัวอย่างการใช้งานฟังก์ชัน BAHTTEXT เพื่อแปลงค่าตัวเลข เช่น ตัวเลข ที่เป็นข้อความ 

ต าแหน่งเซลล์อ้างอิงที่มีค่าตัวเลขและสูตรที่ผลลัพธ์เป็นตัวเลข เป็นจ านวนเงินภาษาไทย (บาท) เป็นตัวอักษร 

จากตัวอย่าง การใช้ฟังก์ชัน BAHTTEXT จะเห็นได้
ว่า การใช้ฟังก์ชัน BAHTTEXT จะคืนค่าค าตอบเป็น
จ านวนเงิน (บาท) ภาษาไทยเป็นข้อความ ดังนั้น 
การใช้ฟังก์ชัน BATHTEXT จึงสามารถใช้ร่วมกัน 
กับอักขระอื่น ๆ ที่เป็นข้อความเพื่อท าให้ผลลัพธ์ดู
สวยงามยิ่งขึ้น โดยใช้เครื่องหมาย & ช่วยในการ
เชื่อมข้อความ 
ตัวอย่างเช่น ต้องการให้การแสดงผลจ านวนเงิน 
(บาท) ภาษาไทยท่ีมีดอกจันเพื่อเน้นย้ าความส าคัญ 
สูตรการใช้งาน คือ 
="**" & BAHTTEXT(1000) & "**" 
ผลลัพธ์ท่ีได้ คือ **หนึ่งพันบาทถ้วน** 



- ฟังก์ชัน TEXT คือ ฟังก์ชันที่ท าหน้าที่จัดรูปแบบตัวเลขให้เป็นข้อความโดยให้มีรูปแบบตามที่ระบุ และสามารถจัดรูปแบบ
การแสดงผลตัวเลขแบบข้อความตามที่ต้องการ เช่น การใส่เครื่องคอมม่า ( , ) การให้แสดงเป็นชื่อวันในสัปดาห์ หรือชื่อเดือน 
เป็นต้น 

รูปแบบฟังก์ชัน TEXT 
=TEXT(Value, Format_Text) 

Value คือ ค่าตัวเลข ตัวเลขแบบข้อความ หรือต าแหน่งอ้างอิงของเซลล์ท่ีเก็บค่าตัวเลขหรือสูตรท่ีให้ผลลัพธ์เป็นค่าตัว
เลขท่ีต้องการน ามาจัดรูปแบบ 
Format_Text คือ รูปแบบของตัวเลขท่ีอยู่ในรูปข้อความที่ต้องการจัดรูปแบบ เช่น “#,###”, “mmmm” เป็นต้น 



ตัวอย่าง 7-2: การใช้ฟังก์ชัน TEXT 
ตัวอย่างที่ก าหนดให้ เป็นตัวอย่างการใช้งานฟังก์ชัน TEXT เพื่อจัดรูปแบบตัวเลขให้เป็นข้อความ ไม่ว่าจะเป็นตัว

เลขท่ีเป็นข้อความ ต าแหน่งเซลล์อ้างอิงท่ีมีค่าตัวเลขและสูตรท่ีผลลัพธ์เป็นตัวเลข เป็นรูปแบบของข้อความท่ีต้องการ 

จากตัวอย่าง การใช้ฟังก์ชัน TEXT จะ
เห็นได้ว่า การใช้ฟังก์ชัน TEXT จะคืน
ค่าค าตอบเป็นการจัดรูปแบบตัวเลขให้
ตรงตามที่ระบุ โดยสามารถจัดรูปแบบ
เป็นชื่อวัน หรือชื่อเดือน ซึ่งโดยปกติ
แล้ว สามารถจัดรูปแบบตัวเลขได้โดยใช้
กลุ่มค าส่ังจัดรูปแบบ หรือการคลิกขวา
เลือกรูปแบบเซลล์ (Format Cell) แต่
การใช้ฟังก์ชัน TEXT จะช่วยให้การ
จัดรูปแบบหลากหลายมากยิ่งขึ้น 



- ฟังก์ชัน VALUE คือ ฟังก์ชันที่ท าหน้าที่แปลงตัวเลขแบบข้อความ เช่น ตัวเลขท่ีอยู่ในเครื่องหมายค าพูด ให้เป็นค่าตัวเลขท่ี
สามารถน ามาค านวณค่าต่าง ๆ ได้ 

รูปแบบฟังก์ชัน VALUE 
=VALUE(Text) 

Text คือ ข้อความหรือค่าตัวเลขแบบข้อความ หรือต าแหน่งอ้างอิงของเซลล์ท่ีเก็บค่าตัวเลขแบบ
ข้อความ หรือสูตรท่ีให้ผลลัพธ์เป็นค่าตัวเลขแบบข้อความ ที่ต้องการน ามาเปลี่ยนให้เป็นตัวเลข
ที่สามารถค านวณได้ 

ตัวอย่าง 7-3: การใช้ฟังก์ชัน VALUE 
ตัวอย่างที่ก าหนดให้เป็นตัวอย่างการใช้งานฟังก์ชัน VALUE ข้อความหรือค่าตัวเลขแบบข้อความ ให้เป็นตัวเลขท่ีสามารถน ามาค านวณได้ 

การใช้ฟังก์ชัน VALUE มักจะประยุกต์ใช้ในกรณีที่มีการน าเข้าข้อมูลจาก Text File มาใช้ในการค านวณและข้อมูลตัวเลขท่ีน าเข้ามากลายเป็น
ตัวเลขแบบข้อความท าให้ไม่สามารถน าไปค านวณได้ ดังนั้น จึงต้องใช้ฟังก์ชัน VALUE เพื่อแปลงให้เป็นตัวเลขก่อน 



- ฟังก์ชัน CHAR คือ ฟังก์ชันที่ท าหน้าที่แปลงเลขรหัสที่ต้องการให้เป็นอักขระ ตัวอักษร ช่องว่าง หรือสัญลักษณ์ ที่ตรงกับเลขรหัส
นั้น ๆ 

รูปแบบฟังก์ชัน CHAR 
=CHAR(Number) 

Number คือ เลขรหัสที่สามารถแปลงค่าเป็นอักขระ ตัวอักษร ช่องว่างหรือ
สัญลักษณ์ โดยมีค่าอยู่ระหว่าง 1 ถึง 255 

ตัวอย่าง 7-4: การใช้ฟังก์ชัน CHAR 
ตัวอย่างที่ก าหนดให้เป็นตัวอย่างการใช้งานฟังก์ชัน CHAR เพื่อคืนค่าผลลัพธ์เป็นอักขระที่ต้องการ 

การใช้ฟังก์ชัน CHAR มักจะประยุกต์ร่วมกันฟังก์ชันการค านวณอื่น ๆ เพื่อให้ค าตอบท่ีต้องการยกตัวอย่างเช่น การใช้ร่วมกันฟังก์ชัน IF เช่น 
บริษัทแห่งหนึ่งต้องการตรวจสอบสถานภาพการสมรสของพนักงาน โดยหากพนักงานคนใดสมรสแล้ว คอลัมน์สถานภาพให้แสดง
เครื่องหมาย (/) เป็นต้น ในกรณี สามารถประยุกต์ร่วมกันฟังก์ชัน IF โดยหากสมมุติให้คอลัมน์ที่เก็บสถานภาพการแต่งงานอยู่ท่ีคอลัมน์ C2 
เขียนสูตรการค านวณดังนี้ 



จากสูตรหากค่าท่ีเก็บอยู่ในต าแหน่งเซลล์ C2 มีค่าเป็นสมรสจริง จะให้แสดงค าตอบเป็นเครื่องหมาย (/) 
หากไม่ใช่ ไม่ให้แสดงค าตอบใด (ค่าว่าง) 

 : ในการใช้ฟังก์ชัน CHAR หากระบุเลขรหัสเป็น 161 – 206 จะคืนค่าผลลัพธ์เป็นตัวอักษรภาษาไทย ก กึง ฮ 
โดย CHAR(161) จะคืนค่าอักขระภาษาไทย คือ ก เลขรหัส 65 -90 จะคืนค่าผลลัพธ์เป็นตัวอักษรภาษาอังกฤษ A ถึง 
Z โดย CHAR(65) จะคืนค่าอักษรภาษาอังกฤษคือ A เป็นต้น

สูตรการค านวณ 
=IF(C2="สมรส",CHAR(47),"") 



7.1.2 ฟังก์ชันจัดการเกี่ยวกบัข้อความ 
ฟังก์ชันกลุ่มนี้ท าหน้าที่ในจัดการกับข้อความตัวอักษรต่าง ๆ ให้อยู่ในรูปแบบที่ต้องการ เช่น การก าหนด
ตัวอักษรภาษาอังกฤษให้เป็นพิมพ์ใหญ่ พิมพ์เล็ก การจัดการกับข้อความที่มีค่าว่างมาก ๆ เป็นต้น 

- ฟังก์ชัน LOWER คือ ฟังก์ชันที่ท าหน้าที่เปลี่ยนข้อความ/ตัวอักษรภาษาอังกฤษ ให้กลายเป็นตัวอักษร
ภาษาอังกฤษตัวพิมพ์เล็กทั้งหมด 

Text คือ ข้อความหรือต าแหน่งเซลล์ที่เก็บค่าข้อความภาษาอังกฤษท่ีต้องการน ามาแปลงให้ตัวอักษร
ภาษาอังกฤษพิมพ์เล็กทั้งหมด 
หมายเหต:ุ ในการใส่สูตรหากเป็นข้อความ ข้อความนั้นต้องอยู่ในเคร่ืองหมายค าพูด (“”) เสมอ 

รูปแบบฟังก์ชัน LOWER 
=LOWER(Text) 



ตัวอย่าง 7-5: การใช้ฟังก์ชัน LOWER 
ตัวอย่างที่ก าหนดให้เป็นตัวอย่างการใช้งานฟังก์ชัน LOWER เพื่อคืนค่าผลลัพธ์เป็นตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพ์เล็กทั้งหมด 

การใช้ฟังก์ชัน LOWER มักจะถูกใช้เพื่อจัดรูปแบบข้อความให้เป็นแบบอักษรเดียวกัน หรือใช้ร่วมกันฟังก์ชันในการ
ค้นหาข้อมูลที่สามารถค้นหาได้ทั้งตัวอักษรพิมพ์ใหญ่พิมพ์เล็ก 



- ฟังก์ชัน UPPER คือ ฟังก์ชันที่ท าหน้าที่เปลี่ยนข้อความ/ตัวอักษรภาษาอังกฤษให้กลายเป็นตัวอักษรภาษาอังกฤษตัวพิมพ์
ใหญ่ทั้งหมด 

Text คือ ข้อความหรือต าแหน่งเซลล์ที่เก็บค่าข้อความภาษาอังกฤษท่ีต้องการน ามาแปลงให้ตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพ์ใหญ่
ทั้งหมด 
หมายเหต:ุ ในการใส่สูตรหากเป็นข้อความ ข้อความนั้นต้องอยู่ในเครื่องหมายค าพูด (“”) เสมอ 

รูปแบบฟังก์ชัน UPPER 
=UPPER(Text) 

ตัวอย่าง 7-6: การใช้ฟังก์ชัน UPPER 
ตัวอย่างที่ก าหนดให้เป็นตัวอย่างการใช้งานฟังก์ชัน UPPER เพื่อคืนค่าผลลัพธ์เป็นตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพ์ใหญ่ทั้งหมด 

การใช้ฟังก์ชัน UPPER มักจะถูกใช้เพื่อจัดรูปแบบ
ข้อความให้เป็นแบบอักษรเดียวกัน หรือใช้ร่วมกัน
ฟังก์ชันในการค้นหาข้อมูลท่ีสามารถค้นหาได้ทั้ง
ตัวอักษรพิมพ์ใหญ่พิมพ์เล็ก 



- ฟังก์ชัน PROPER คือ ฟังก์ชันที่ท าหน้าที่เปลี่ยนตัวอักษรภาษาอังกฤษตัวแรกให้กลายเป็นตัวอักษร
ภาษาอังกฤษ พิมพ์ใหญ่และตัวอักษรที่เหลือกลายเป็นตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพ์เล็ก 

Text คือ ข้อความหรือต าแหน่งเซลล์ที่เก็บค่าข้อความ ภาษาอังกฤษท่ีต้องการน ามาแปลงให้ตัวอักษรภาษาอังกฤษ
ตัวแรกเป็นตัวอักษรพิมพ์ใหญ่ 
หมายเหต:ุ ในการใส่สูตรหากเป็นข้อความ ข้อความนั้นต้องอยู่ในเครื่องหมายค าพูด (“”) เสมอ 

รูปแบบฟังก์ชัน PROPER 
=PROPER(Text) 



ตัวอย่าง 7-7: การใช้ฟังก์ชัน PROPER 
ตัวอย่างที่ก าหนดให้เป็นตัวอย่างการใช้งานฟังก์ชัน PROPER เพื่อคืนค่าผลลัพธ์โดยการแปลงตัวอักษรภาษาอังกฤษตัวแรกเป็น
ตัวพิมพ์ใหญ่และตัวอักษรท่ีเหลือกลายเป็นตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพ์เล็ก 

การใช้ฟังก์ชัน PROPER เหมาะท่ีจะน ามาใช้การเปลี่ยนรูปแบบการแสดงผลข้อความภาษาอังกฤษ 
โดยเฉพาะชื่อ – นามสกุล ภาษาอังกฤษ โดยหากมีผู้ใช้งานหลายคนที่อาจป้อนข้อมูลชื่อ – นามสกุล ภาษาอังกฤษมาในหลายรูปแบบ ทั้ง
พิมพ์ใหญ่ พิมพ์เล็กหรือพิมพ์ผสมกันไป การน าฟังก์ชัน PROPER มาจัดรูปแบบการแสดงผลข้อความภาษาอังกฤษจะท าให้งานที่ออกมามี
รูปแบบท่ีเป็นมาตรฐานมากยิ่งข้ึน 



- ฟังก์ชัน LEN คือ ฟังก์ชันที่ท าหน้าที่นบัจ านวนอักขระในข้อความรวมทั้งเคาะวรรค และคืนค่าผลลัพธ์ออกมา
เป็นตัวเลขท่ีเป็นจ านวนความยาวของข้อความนั้น ๆ โดยสามารถนับความยาวได้ทั้งข้อความภาษาไทย 
ภาษาอังกฤษ เคาะวรรคหรือตัวเลขต่าง ๆ

Text คือ ข้อความหรือต าแหน่งเซลล์ที่เก็บค่าข้อความ ภาษาอังกฤษที่ต้องการน ามาแปลงให้ตัวอักษรภาษาอังกฤษ
ตัวแรกเป็นตัวอักษรพิมพ์ใหญ่ 

หมายเหต:ุ ในการใส่สูตรหากเป็นข้อความ ข้อความนั้นต้องอยู่ในเครื่องหมายค าพูด (“”) เสมอ 

รูปแบบฟังก์ชัน LEN 
=LEN(Text) 



ตัวอย่าง 7-8: การใช้ฟังก์ชัน LEN 
ตัวอย่างที่ก าหนดให้เป็นตัวอย่างการใช้งานฟังก์ชัน LEN เพื่อนับความยาวของข้อความ โดยจะได้ผลลัพธ์เป็นตัวเลขค่า
ความยามของข้อความ 

การใช้ฟังก์ชัน LEN มักจะประยุกต์ใช้ร่วมกับฟังก์ชันในการค้นหาและแทนที่ข้อความหรือฟังก์ชันในกลุ่มการดึงอักขระออกจาก
ข้อความ เพื่อให้ได้ค าตอบที่ต้องการ 



- ฟังก์ชัน TRIM คือ ฟังก์ชันที่ท าหน้าที่ตัดช่องว่าง เคาะวรรคที่เกินปกติออกจากข้อความ (ช่องว่างหรือเคาะ
วรรค ท่ีเกินปกติ คือ มีการเว้นช่องว่างหรือมีการเคาะวรรคมากเกินไปผิดจากรูปแบบการพิมพ์ทั่วไป ซึ่งหากใน
ข้อความนั้น ๆ มีเพียง 1 – 2 เคาะวรรค ถือว่าไม่เกินปกติ ฟังก์ชัน Trim จะไม่ตัดออก) 

Text คือ ข้อความหรือต าแหน่งเซลล์ที่เก็บค่าข้อความภาษาอังกฤษท่ีต้องการน ามาแปลงให้ตัวอักษร
ภาษาอังกฤษตัวแรกเป็นตัวอักษรพิมพ์ใหญ่ 

หมายเหต:ุ ในการใส่สูตรหากเป็นข้อความ ข้อความนั้นต้องอยู่ในเครื่องหมายค าพูด (“”) เสมอ 

รูปแบบฟังก์ชัน TRIM 
=TRIM(Text) 



ตัวอย่าง 7-9: การใช้ฟังก์ชัน TRIM 
ตัวอย่างที่ก าหนดให้เป็นตัวอย่างการใช้งานฟังก์ชัน TRIM เพื่อตัดช่องว่าง/เคาะวรรค ที่เกินปกติออกจากข้อความ 

การใช้ฟังก์ชัน TRIM มักจะประยุกต์ใช้ในกรณีที่มีการน าข้อมูลเข้ามาใช้งานในโปรแกรม Excel แล้วข้อมูลนั้น ๆ น าเข้ามาแล้วมี
ช่องว่าง/เคาะวรรคที่ผิดปกติ ต้องท าการจัดรูปแบบข้อความให้เหมาะสมก่อนน าไปท างานอื่นต่อไป 

- ฟังก์ชัน TEXTJOIN เป็นฟังก์ชันใหม่ของโปรแกรม Microsoft Excel ที่จะสามารถใช้ได้กับเวอร์ชัน 2019 และ 365 เป็น
ต้นไป โดยฟังก์ชันนี้จะใช้เชื่อมต่อระหว่างข้อความหรือตัวเลขให้แสดงผลลัพธ์เชื่อมต่อกัน และสามารถใช้ก าหนดอักขระที่ค่ัน
ระหว่างการเชื่อมต่อข้อความได้ ซึ่งลักษณะผลลัพธ์ท่ีได้จะเหมือนกันการใช้เครื่องหมายการเชื่อมข้อความแต่ท างานได้สะดวก
และใช้งานได้ง่ายและมีประสิทธิภาพมากกว่า 



Delimiter คือ ตัวอักขระท่ีต้องการน ามาใช้ค่ันในการเชื่อมข้อมูล เช่น ช่องว่างการเคาะวรรค (“ ”) การค่ันด้วยเครื่องหมาย
คอมม่า (,) หรือการคั่นด้วยเครื่องหมายทับ (/) เป็นต้น 

Ignore_Empty คือ การตรวจสอบค่าว่าง โดยสามารถระบได้ 2 แบบ คือ 
- ถ้าระบุเป็น True หมายถึงถ้าข้อความที่น ามาเชื่อมข้อความมีค่าว่างให้ข้ามว่างนั้นไป 
- ถ้าระบุเป็น False หมายถึงถ้าข้อความที่น ามาเชื่อมข้อความมีค่าว่างให้แสดงค่าว่างนัน้ดว้ย 
Text1 คือ ข้อความหรือต าแหน่งเซลล์ที่ต้องการน ามาเชื่อมข้อความต าแหน่งที่ 1 หรือใส่เป็นช่วงของต าแหน่งเซลเช่น A1:A3 เป็น
ต้น 
[Text2] คือ ข้อความหรือต าแหน่งเซลล์ที่ต้องการน ามาเชื่อมข้อความต าแหน่งที่….. สามารถระบุต าแหน่งเซลที่อยู่ห่างกันได้
โดยค่ันแต่ละต าแหน่งเซลล์ด้วยเครื่องหมาย (,) 

รูปแบบฟังก์ชัน TEXTJOIN 
=TEXTJOIN(Delimiter, Ignore_Empty, Text1,[Text2],…) 



ตัวอย่าง 7-10: การใช้ฟังก์ชัน TEXTJOIN 
ตัวอย่างท่ีก าหนดให้เป็นตัวอย่างการใช้งานฟังก์ชัน TEXTJOIN เปรียบเทียบกับการใช้เครื่องหมายเชื่อมข้อความ (&) ในการ
เชื่อมข้อความค าน าหน้าชื่อ ชื่อและนามสกุล 

จากตัวอย่างการใช้ฟังก์ชัน TEXTJOIN เปรียบเทียบกับการใช้เครื่องหมายเชื่อมข้อความ (&) จะเห็นได้ว่าหากต้องการเชื่อมข้อความจากหลาย ๆ ต าแหน่ง
เซลล์และคั่นด้วยเครื่องหมายเคาะวรรค ถ้าใช้เครื่องหมาย & จะต้องเขียนสูตรการท างานที่ยาวมากต่อกันเรื่อย ๆ แต่หากใช้ฟังก์ชัน TEXTJOIN นั้นจะเขียน
สูตรการท างานเท่าเดิมไม่ว่าต้องเชื่อมข้อความยาวขนาดไหน และนอกเหนือจากน้ันการใช้ฟังก์ชัน TEXTJOIN ยังสามารถใช้ร่วมกันฟังก์ชันการค านวณอื่น 
ๆ เช่น IF เพื่อท างานที่ซับซ้อนและเป็นประโยชน์มากขึ้น 



7.1.3 ฟังก์ชันค้นหาและแทนท่ีข้อความ 
ฟังก์ชันในกลุ่มนี้ท าหนา้ที่เกี่ยวกับการค้นหาและส่งกลับตัวอักษร อักขระ ตามที่ระบุไว้ ในการค้นหา รวมถึงการน ากลุ่ม

ตัวอักษร อักขระใหม่มาแทนที่กลุ่มตัวอักษรเดิม เช่น การค้นหาข้อความ ที่ต้องการว่ามีปรากฎในข้อความอื่นที่ระบุหรือไม่ การแทนที่
ข้อความใด ๆ ด้วยข้อความที่ก าหนดใหม่ เป็นต้น โดยฟังก์ชันย่อยในกลุ่มนีม้ี 4 ฟังก์ชัน ได้แก่ ฟังก์ชัน FIND, SEARCH, REPLACE 
และ SUBSTITUTE ฟังก์ชันในกลุ่มนี้สามารถประยุกต์ใช้ในการดึงข้อมูลบางสว่นออกจากข้อความ อาจใช้เพื่อตัดค าที่ไม่ต้องการทิ้งไป
แล้วแทนที่ด้วยค าใหม่ ๆ เช่น อาจมีการเปลี่ยนค าน าหน้าชื่อของพนกังาน เปลี่ยนต าแหน่งงานเปลี่ยนยศ ตามเงื่อนไขต่าง ๆ หาก
ข้อมูลมีปริมาณมากการท างานเหล่านี้อาจเกิดข้อผิดพลาดได ้ดังนั้นฟังก์ชันในกลุ่มนีจ้ะช่วยในจัดการดึงอักขระบางส่วนออกจาก
ข้อความและแทนที่ด้วยข้อความใหม่ ๆ ได้อย่างสะดวกรวดเร็วและมีความถูกต้อง 

- ฟังก์ชัน FIND คือ ฟังก์ชันที่ท าหน้าที่ค้นหาข้อความที่ต้องการว่ามีปรากฎในข้อความอื่นที่ระบุไว้หรือไม่ โดยข้อความที่ค้นหาหากเป็น
ภาษาอังกฤษ ต้องตรงกันทั้งตัวอักษรพิมพ์ใหญ่และตัวอักษรพิมพ์เล็ก ผลลัพธ์ที่ได้จะส่งค่ากลับตัวเลขท่ีแสดงต าแหน่งของตัวอักษรตัวแรก
ของข้อความที่ค้นพบ โดยจะเริ่มนับต าแหน่งของข้อความจากซ้ายมือเริ่มเป็นจ านวนที่ 1 และนับรวมจ านวนเคาะวรรค ตัวอย่าง ต้องการค้นหา
ข้อความ “Excel” จากข้อความ “Microsoft Excel” ฟังก์ชัน FIND จะให้ผลลัพธ์เป็นเลข 11 ซึ่งเป็นต าแหน่งของตัว “E” 



Find_Text คือ ข้อความท่ีต้องการค้นหาหรือต าแหน่งอ้างอิงเซลล์ท่ีมีค่าของข้อความ ท่ีต้องการค้นหา 
Within_Text คือ ข้อความที่มีข้อความที่ต้องการค้นหาหรือต าแหน่งอ้างอิงเซลล์ที่มีข้อความที่ต้องการค้นหา 
[Start_Num] คือ ตัวเลขระบุต าแหน่งอักษรในข้อความที่มีข้อความที่ต้องการค้นหา (Within_Text) ที่ต้องการให้เริ่มค่าการค้นหา 
โดยถ้าก าหนดค่าเป็น 1 หมายถึง ให้เริ่มค้นหาจากต าแหน่งตัวอักษรที่ 1 จากซ้ายมือของข้อความที่มีข้อความที่ต้องการค้นหา 
(Within_Text) ถ้าก าหนดค่าเป็น 2 หมายถึงให้เริ่มค้นหาจากต าแหน่งตัวอักษร 2 และอื่น ๆ ตามล าดับ โดยหากไม่ระบุ จะ
หมายถึงเริ่มค้นหาจากล าดับที่ 1 เสมอ

หมายเหต:ุ ในการใส่สูตรหากเป็นข้อความ ข้อความนั้นต้องอยู่ในเครื่องหมายค าพูด (“”) เสมอ 

รูปแบบฟังก์ชัน FIND 
=FIND(Find_Text,Within_Text,Start_Num) 



ตัวอย่าง 7-11: การใช้ฟังก์ชัน FIND 
ตัวอย่างที่ก าหนดให้เป็นตัวอย่างการใช้งานฟังก์ชัน FIND เพื่อค้นหาข้อความที่ต้องการจากข้อความที่ระบุไว้ โดยผลลัพธ์จะคืนค่า
เป็นตัวเลขของต าแหน่งตัวอักษรตัวแรกของข้อความท่ีต้องการค้นหา 



จากตัวอย่างการใช้ฟังก์ชัน FIND จะพบว่าผลลัพธ์ท่ีได้จะเป็นตัวเลข
ต าแหน่งแรกของข้อความ ที่ต้องการค้นหา แต่ถ้าหากการค้นหาโดยใช้
ฟังก์ชัน FIND แล้วไม่พบข้อความที่ต้องการจะให้ผลลัพธ์เป็น
ข้อผิดพลาด #VALUE ดังนั้น การใช้งานฟังก์ชันจึงสามารถประยุกต์ใช้
กับฟังก์ชันอ่ืน ๆ ได้ เช่น IFERROR ถ้าข้อความไม่พบหรือหากต้องการ
ค้นหาโดยให้สามารถค้นหาได้ทั้งตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพ์ใหญ่ และ
ตัวอักษรพิมพ์เล็กต้องมีการน าฟังก์ชัน UPPER หรือ LOWER มาช่วย 
ดังนั้น การใช้ฟังก์ชัน FIND มักจะประยุกต์ใช้ร่วมกันกับฟังก์ชันในการ
แทนที่ข้อความ หรือฟังก์ชันในการดึงอักขระออกจากข้อความ เช่น อาจ
มีข้อความที่พิมพ์โดยน าชื่อกับนามสกุลไว้ในคอลัมน์เดียวกัน ท าให้ยาก
ต่อการจัดการหรือค้นหา การใช้ฟังก์ชัน FIND เพื่อค้นหาต าแหน่งของ
เคาะวรรคท่ีคั่นระหว่างชื่อกับนามสกุลจะสามารถท าให้ช่วยแยก ชื่อกับ
นามสกุลออกจากกันได้ เป็นต้น โดยตัวอย่างการประยุกต์ฟังก์ชันใน
กลุ่มข้อความจะถูกกล่าวถึงต่อไป 

ตัวอย่าง (ต่อ)



ฟังก์ชัน SEARCH ยังสามารถใช้เคร่ืองหมายดอกจัน (*) และเครื่องหมายค าถาม (?) มาใช้เป็นสัญลักษณ์ประกอบการค้นหา
ให้สะดวกและมีประสิทธิภาพมากขึ้น โดยสัญลักษณ์เครื่องหมายดอกจัน (*) จะใช้แทนตัวอักษรหรืออักขระใด ๆ ก็ได้กี่
ตัวอักษรก็ได้ และสัญลักษณ์เครื่องหมายถาม (?) จะใช้แทนตัวอักษรหรืออักขระใด ๆ ก็ได้ 1 ตัวอักษร 

- ฟังก์ชัน SEARCH คือ ฟังก์ชันที่ท าหน้าที่ค้นหาข้อความที่ต้องการว่ามีปรากฏในข้อความอื่นที่ระบุไว้หรือไม่ โดยผลลัพธ์
ที่ได้จะส่งค่ากลับตัวเลขที่แสดงต าแหน่งของตัวอักษรตัวแรกของข้อความที่ค้นพบ โดยจะเริ่มนับต าแหน่งของข้อความจาก
ซ้ายมือเริ่มเป็นจ านวนที่ 1 และนับรวมจ านวนเคาะวรรค ซึ่งการท างานจะคล้ายกับฟังก์ชัน FIND แต่มีจุดเด่นกว่า คือ ฟังก์ชัน 
SEARCH สามารถค้นหาตัวอักษรภาษาอังกฤษโดยไม่สนใจความแตกต่างระหว่างตัวอักษรภาษาอังกฤษว่าเป็นพิมพ์ใหญ่
หรือพิมพ์เล็ก ตัวอย่างเช่น ถ้าต้องการค้นหาข้อความ “Excel” จากข้อความ “Microsoft excel” ฟังก์ชัน SEARCH จะให้
ผลลัพธ์เป็นเลข 11 ซึ่งเป็นต าแหน่งของตัว “e” โดยไม่สนใจว่าข้อความที่ค้นหาเป็นตัวอักษรพิมพ์ใหญ่หรือพิมพ์เล็ก ในขณะ
ที่หากใช้ฟังก์ชัน FIND จะค้นหาไม่พบ 



Find_Text คือ ข้อความที่ต้องการค้นหาหรือต าแหน่งอ้างอิงเซลล์ที่มีค่าของข้อความที่ต้องการค้นหา 
Within_Text คือ ข้อความที่มีข้อความที่ต้องการค้นหาหรือต าแหน่งอ้างอิงเซลล์ที่มีข้อความที่ต้องการค้นหา 
Start_Num คือ ตัวเลขระบุต าแหน่งอักษรในข้อความท่ีมีข้อความท่ีต้องการค้นหา (Within_Text) ท่ีต้องการให้
เริ่มค่าการค้นหา 
โดยถ้าก าหนดค่าเป็น 1 หมายถึง ให้เริ่มค้นหาจากต าแหน่งตัวอักษรที่ 1 จากซ้ายมือของข้อความที่มีข้อความที่
ต้องการค้นหา (Within_Text) ถ้าก าหนดค่าเป็น 2 หมายถึง ให้เริ่มค้นหาจากต าแหน่งตัวอักษร 2 และอื่น ๆ 
ตามล าดับ โดยหากไม่ระบุ จะหมายถึงเริ่มค้นหาจากล าดับที่ 1 เสมอ 

หมายเหต:ุ ในการใส่สูตร หากเป็นข้อความ ข้อความนั้นต้องอยู่ในเครื่องหมายค าพูด (“”) เสมอ 

รูปแบบฟังก์ชัน SEARCH 
=SEARCH(Find_Text,Within_Text,Start_Num) 



ตัวอย่าง 7-12: การใช้ฟังก์ชัน SEARCH 
ตัวอย่างที่ก าหนดให้เป็นตัวอย่างการใช้งานฟังก์ชัน SEARCH เพื่อค้นหาข้อความที่ต้องการจากข้อความที่ระบุไว้ โดยผลลัพธ์
จะคืนค่าเป็นตัวเลขของต าแหน่งตัวอักษรตัวแรกของข้อความที่ต้องการค้นหา 



จากตัวอย่างการใช้ฟังก์ชัน SEARCH จะพบว่าผลลัพธ์ที่ได้จะเป็น
ตัวเลขต าแหน่งแรกของข้อความที่ต้องการค้นหา โดยการค้นหาจะไม่
สนใจว่าตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพ์ใหญ่หรือพิมพ์เล็ก แต่ถ้าหากไม่
พบข้อความที่ต้องการค้นหาจะแสดงผลลัพธ์ว่า #VALUE! ดังนั้น 
การใช้งานฟังก์ชันจึงสามารถประยุกต์ใช้กับฟังก์ชันอื่น ๆ ได้ เช่น 
IFERROR ถ้าข้อความไม่พบหรือหากต้องการค้นหาโดยให้สามารถ
ค้นหาได้ ทั้งตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพ์ใหญ่ โดยฟังก์ชัน SEARCH 
สามารถน าไปใช้ร่วมกับฟังก์ชันแทนที่ หรือฟังก์ชันดึงอักขระออก
จากข้อความเพื่อเปล่ียนแปลงข้อมูลที่ต้องการได้ โดยตัวอย่างการ
ประยุกต์ฟังก์ชันในกลุ่มข้อความจะถูกกล่าวถึงต่อไป 



- ฟังก์ชัน REPLACE คือ ฟังก์ชันที่ท าหน้าที่แทนที่ข้อความใด ๆ (ข้อความเดิม) ที่ต้องการโดยข้อความที่ผู้ใช้ระบุใหม่ โดย
ต้องระบุข้อความเดิมที่ต้องการแทนที่ ระบุต าแหน่งเริ่มต้นในข้อความเดิมที่ต้องการถูกแทนที่ด้วยข้อความใหม่ และจ านวนอักษร 
(ความยาว) ของข้อความใหม่ และข้อความใหม่ที่จะถูกน าไปแทนที่ ผลลัพธ์ที่ได้จะได้เป็นข้อความใหม่ที่ถูกแทนที่เรียบร้อย 
ตัวอย่างเช่น ต้องการน าข้อความใหม่ค าว่า “Technique” ไปแทนค าว่า Tick ในข้อความ “Tip and Trick for Advance Excel” จะ
เห็นได้ว่าค าว่า Trick อยู่ในต าแหน่งที่ 9 ของข้อความเดิม ดังนั้น ค าว่า Technique ต้องไปแทนที่ในต าแหน่ง 9 ด้วยความยาว 9 
ตัวอักษร จะได้ข้อความใหม่ว่า “Tip and Technique for Advance Excel” 

Old_Text คือ ข้อความเดิม/ต าแหน่งเซลล์ที่อ้างอิงข้อความเดิมที่ต้องการถูกแทนที่ด้วยข้อความใหม่ 
Start_Num คือ ตัวเลขระบุต าแหน่งอักษรต าแหน่งแรกท่ีต้องการน าข้อความใหม่ ไปแทนที่ เริ่มนับต าแหน่งแรกของข้อความจาก
ซ้ายไปขวา 
Num_Chars คือ จ านวนอักขระ/จ านวนตัวอักษร (ความยาว) ของข้อความใหม่ที่ต้องการน าไปแทนที่ข้อความเดิม 
New_Text คือ ข้อความใหม่/ต าแหน่งเซลล์ที่อ้างอิงข้อความใหม่ที่ต้องการน าไปแทนที่ข้อความเดิม 
หมายเหตุ: ในการใส่สูตรหากเป็นข้อความ ข้อความนั้นต้องอยู่ในเครื่องหมายค าพูด (“”) เสมอ 

รูปแบบฟังก์ชัน REPLACE 
=REPLACE(Old_Text, Start_Num,Num_Chars,New_Text) 



ตัวอย่าง 7-13: การใช้ฟังก์ชัน REPLACE 
ตัวอย่างท่ีก าหนดให้เป็นตัวอย่างการใช้งานฟังก์ชัน REPLACE เพื่อแทนที่ข้อความเดิมด้วยข้อความใหม่ที่ระบุใหม่ โดยการระบุ
ต าแหน่งของข้อความเดิมที่จะถูกแทนที 

การใช้ฟังก์ชัน REPLACE จะเห็นได้ว่าอย่างท่ีก าหนดให้เป็นตัวอย่างการใช้งาน
ฟังก์ชัน REPLACE เพื่อแทนท่ีข้อความเดิมด้วยข้อความใหม่ที่ระบุ โดยการระบุ
ต าแหน่งของข้อความเดิมท่ีจะถูกแทนที่ ซึ่งจะพบว่าการหาต าแหน่งของข้อความ
เดิมท่ีจะถูกแทนท่ีท าได้ยาก 



- ฟังก์ชัน SUBSTITUTE คือ ฟังก์ชันที่ท าหน้าที่แทนที่ข้อความใด ๆ (ข้อความเดิม) ที่ต้องการโดยข้อความที่ผู้ใช้ระบุใหม่ โดยต้อง
ระบุข้อความเดิมที่ต้องการแทนที่และข้อความใหม่ที่จะถูกน าไปแทนที่ โดยไม่ต้องระบุต าแหน่งของข้อความเดิมที่จะถูกแทนที่ ซึ่งเป็นจุด
ท่ีแตกต่างกับฟังก์ชัน REPLACE ซึ่งท าให้การใส่สูตรในการแทนที่ ท าได้ง่ายและสะดวกข้ึน เพราะสามารถระบุข้อความท่ีต้องการ
น าไปแทนที่ได้โดยตรง หรือหากต้องการระบุต าแหน่งของข้อความเดิมที่ต้องการถูกแทนที่ก็สามารถท าได้ ผลลัพธ์ที่ได้จะได้เป็น
ข้อความใหม่ที่ถูกแทนที่เรียบร้อย 

Text คือ ข้อความ ต าแหน่งเซลล์ที่อ้างอิงข้อความที่มีข้อความที่ต้องการถูกแทนที่ด้วยข้อความใหม่ 
Old_Text คือ ข้อความเดิม/ต าแหน่งเซลล์ที่อ้างอิงข้อความเดิมที่ต้องการถูกแทนที่ด้วยข้อความใหม่New_Text คือ 
ข้อความใหม่/ต าแหน่งเซลล์ที่อ้างอิงข้อความใหม่ที่ต้องการน าไปแทนที่ข้อความเดิม 
[Instance_Num] คือ ตัวเลขระบุต าแหน่งอักษรต าแหน่งแรกท่ีต้องการน าข้อความใหม่ ไปแทนที่ เริ่มนับต าแหน่งแรก
ของข้อความจากซ้ายไปขวา โดยจะระบุหรือไม่ระบุก็ได้ โดยหากไม่ระบุทุกต าแหน่งที่มีข้อความเดิม (Old_Text) ที่ซ้ า
กันมากกว่า 1 ต าแหน่งจะถูกแทนที่ทั้งหมด แต่ถ้าระบุจะถูกแทนที่เพียงต าแหน่งที่ระบุเท่านั้น 

หมายเหตุ: ในการใส่สูตรหากเป็นข้อความ ข้อความนั้นต้องอยู่ในเครื่องหมายค าพูด (“”) เสมอ  

รูปแบบฟังก์ชัน SUBSTITUTE 
=SUBSTITUTE (Text,Old_Text, New_Text,[Instance_Num]) 



ตัวอย่าง 7-14: การใช้ฟังก์ชัน SUBSTITUTE 
ตัวอย่างที่ก าหนดให้เป็นตัวอย่างการใช้งานฟังก์ชัน SUBSTITUTE เพื่อแทนที่ข้อความเดิมด้วยข้อความใหม่ โดยท าได้ทั้งการระบุ
ต าแหน่งของข้อความเดิมที่จะถูกแทนที่หรือไม่ระบุก็ได้ 

การใช้ฟังก์ชัน SUBSTITUTE มีจุดเด่นท่ีเห็นได้ชัด 
คือ การไม่ที่จ าเป็นต้องระบุต าแหน่งข้อความเดิมท่ี
ต้องการแทนที่และความยาวของข้อความที่
ต้องการแทนที่ สามารถใช้เพียงระบุข้อความเดิมที่
ต้องการถูกแทนที่ได้โดยตรง แต่อย่างไรก็ตาม 
การใช้ฟังก์ชันน้ีให้เกิดประโยชน์ท่ีหลากหลายก็
ต้องใช้ฟังก์ชันอ่ืน ๆ ร่วมด้วย 



7.1.4 ฟังก์ชันใชด้ึงอักขระบางส่วนจากข้อความ 
ฟังก์ชันในกลุ่มนี้ท าหนา้ที่ คือ การดึงอักขระ ตัวอักษรหรือกลุ่มอักษรตามจ านวนที่ต้องการบางส่วนออกจากข้อความเดิม โดยการดึง
หรือน าออกสามารถระบุต าแหน่ง รวมทั้งจ านวนตัวอักขระ ที่ต้องการดึงออกได้ตามที่ต้องการ โดยสามารถดึงอักขระจากทั้งด้านซ้าย 
ด้านขวาหรือตรงต าแหน่งใด ๆ ที่ต้องการได้ 

- ฟังก์ชัน LEFT คือ ฟังก์ชันที่ท าหน้าที่ดงึอักขระ ตัวอักษรหรือกลุ่มอักษรออกตามจ านวนที่ต้องการ โดยดึงออกจากทางด้านซ้าย
สุด (ดึงอักขระจากด้านหน้ามาหลัง) 

Text คือ ข้อความ ต าแหน่งเซลล์ที่อ้างอิงข้อความที่มีข้อความที่จะถูกดึงอักขระ ตัวอักษร หรือกลุ่มอักษรออกมา 
Num_Chars คือ จ านวนอักขระ ตัวอักษรหรือกลุ่มอักษรที่ต้องการดึงออกมาจากทางด้านซ้ายสุด 

หมายเหตุ: ในการใส่สูตรหากเป็นข้อความ ข้อความนั้นต้องอยู่ในเคร่ืองหมายค าพูด (“”) เสมอ 

รูปแบบฟังก์ชัน LEFT 
=LEFT(Text,Num_Chars) 



ตัวอย่าง 7-15: การใช้ฟังก์ชัน LEFT 

การใช้ฟังก์ชัน LEFT จะเป็นดึงตัวอักษรจากข้อความ
เดิมจากทางซ้ายมือเท่าน้ัน ดังนั้น จากตัวอย่างจะเห็น
ได้ว่า จะไม่สามารถดึงเอาตัวอักษรค าว่า love อย่าง
เดียวออกจากข้อความได้ ถ้าใช้ฟังก์ชัน LEFT โดย
ปกติมักน าฟังก์ชัน LEFT ไปใช้ร่วมกับฟังก์ชันอ่ืน ๆ 
เช่น ในกรณีท่ีเก็บข้อมูลชื่อ-นามสกุล และ ค าน าหน้า
ชื่อบันทึกไว้ในคอลัมน์เดียวกัน แต่ต้องการแยกค า
น าหน้าชื่อออกจากชื่อ-สกุล ก็สามารถใช้ฟังก์ชัน 
LEFT ร่วมกันฟังก์ชันเพื่อแยกค าน าหน้าชื่อออกจาก
ชื่อ - สกุล ได้ เป็นต้น 



- ฟังก์ชัน RIGHT คือ ฟังก์ชันที่ท าหน้าที่ดึงอักขระ ตัวอักษรหรือกลุ่มอักษรออกตามจ านวนท่ีต้องการ โดยดึง
ออกจากทางด้านขวาสุด (ดึงอักขระจากด้านหลังมาหน้า) 

Text คือ ข้อความ ต าแหน่งเซลล์ที่อ้างอิงข้อความที่มีข้อความที่จะถูกดึงอักขระ ตัวอักษรหรือกลุ่มอักษรออกมา 
Num_Chars คือ จ านวนอักขระ ตัวอักษรหรือกลุ่มอักษรที่ต้องการดึงออกมาจากทางด้านขวาสุด 

หมายเหต:ุ ในการใส่สูตรหากเป็นข้อความ ข้อความนั้นต้องอยู่ในเครื่องหมายค าพูด (“”) เสมอ 

รูปแบบฟังก์ชัน RIGHT 
=RIGHT(Text,Num_Chars) 



ตัวอย่าง 7-16: การใช้ฟังก์ชัน RIGHT 

การใช้ฟังก์ชัน RIGHT จะเป็นดึงตัวอักษร
จากข้อความเดิมจากทางขวามือเท่าน้ัน 
ดังน้ัน จากตัวอย่างจะเห็นได้ว่า จะไม่
สามารถดึงเอาตัวอักษรค าว่า love อย่าง
เดียวออกจากข้อความได้ การใช้ฟังก์ชัน 
RIGHT โดยปกติมักน าฟังก์ชัน RIGHT ไป
ใช้ร่วมกับฟังก์ชันอ่ืน ๆ เช่นเดียวกับ
ฟังก์ชัน LEFT 



- ฟังก์ชัน MID คือ ฟังก์ชันที่ท าหน้าที่ดึงอักขระ ตัวอักษรหรือกลุ่มอักษรออกตามจ านวนที่ต้องการ โดยสามารถก าหนด
ต าแหน่งที่ต้องการได้ ไม่จ าเป็นต้องเริ่มจากต าแหน่งซ้ายสุด และระบุจ านวนอักขระที่ต้องการออกมาได้ 

Text คือ ข้อความ ต าแหน่งเซลล์ที่อ้างอิงข้อความที่มีข้อความที่จะถูกดึงอักขระ ตัวอักษรหรือกลุ่มอักษรออกมา 
Start_Num คือ ตัวเลขระบุต าแหน่งของอักขระ ตัวอักษรหรือกลุ่มตัวอักษรท่ีต้องการดึงออกจากข้อความเดิม โดยเริ่มนับ
ต าแหน่งของตัวอักขระจากทางซ้ายเป็นต าแหน่งที่ 1
Num_Chars คือ จ านวนอักขระ ตัวอักษรหรือกลุ่มอักษรที่ต้องการดึงออกมาจากทางด้านขวา 

หมายเหตุ: ในการใส่สูตร หากเป็นข้อความ ข้อความนั้นต้องอยู่ในเครื่องหมายค าพูด (“”) เสมอ 

รูปแบบฟังก์ชัน MID 
=RIGHT(Text,Start_Num,Num_Chars) 



ตัวอย่าง 7-17: การใช้ฟังก์ชัน MID 

การใช้ฟังก์ชัน MID จะเป็นดึงตัวอักษรจากข้อความเดิม
โดยสามารถระบุต าแหน่งเริ่มต้น ของข้อความที่ต้องการ
ดึงออกได้ ดังนั้น จากตัวอย่างจะเห็นได้ว่า จะสามารถ
ดึงเอาตัวอักษรค าว่า love อย่างเดียวออกจากข้อความ
ได้ การใช้ฟังก์ชัน MID โดยปกติมักน าฟังก์ชัน MID ไป
ใช้ร่วมกับฟังก์ชันอื่น ๆ เนื่องจากปัญหาของการใช้งาน
ฟังก์ชัน MID คือ การไม่รู้ต าแหน่งเริ่มต้นที่ต้องการจะ
ดึงกลุ่มตัวอักษรออกมา ตัวอย่างเช่น หากต้องการแยก
นามสกุลออกจากชื่อ หากผู้ใช้พิมพ์ไว้ในคอลัมน์
เดียวกัน จะพบว่าความยาวชื่อของแต่ละคนไม่เท่ากัน 
ดังนั้น ต าแหน่งที่เริ่มต้นที่จะใช้เพื่อดึงนามสกุลออกมาก็
ไม่เท่ากัน จึงต้องใช้ร่วมกันกับฟังก์ชันอื่น เช่น ใช้
ฟังก์ชัน MID ร่วมกันกับฟังก์ชัน FIND เพื่อหาต าแหน่ง
เริ่มต้นก่อน แยกนามสกุลออกมา เป็นต้น 



7.2 การประยุกต์ใช้งานฟงัก์ชนัข้อความกับงานธุรกิจ 
ฟังก์ชันในกลุ่มข้อความมีการท างานหลากหลาย ทั้งใช้เพื่อค้นหาข้อความ แทนที่ตัวอักษร ดึงอักขระบางส่วนออกมา การ
ประยุกต์ใช้ฟังก์ชันกลุ่มนี้การท างานจริง ๆ มักจะใช้ร่วมกัน รวมทั้งต้องใช้ร่วมกันกับฟังก์ชันอื่น ๆ เพื่อให้สามารถได้ผลลัพธ์
ตรงกับท่ีโจทย์ที่ต้องการหรือปัญหาในการท างานจริง ที่เกิดขึ้น ดังนั้น ในหัวข้อนี้จะยกตัวอย่างการประยุกต์ใช้งานฟังก์ชัน
ข้อความกับโจทย์ปัญหาธุรกิจต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ 

7.2.1 การเปลี่ยนค าน าหน้าชื่อเดิมเป็นค าน าหน้าชื่อใหม่ 
การเปลี่ยนค าน าหน้าชื่อนัน้ เป็นงานที่เกี่ยวข้องกับข้อความที่มักจะพบได้บ่อย ๆ ในการท างาน จริง ๆ เช่น การได้รับการเลื่อน
ยศ การได้รับการเลื่อนต าแหน่ง เช่น จากเดิมเป็น ดร. แต่สามารถท าต าแหน่งทางวิชาการได้เป็น ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ค าน าหน้า
ชื่อ ก็จะเปลี่ยนเป็น ผศ.ดร. ดังนั้น หากต้องท างานกับข้อมูลเหล่านี้มีปริมาณ การน าฟังก์ชันในกลุ่มข้อความมาใช้ก็จะท าให้การ
ท างานเกิดความถูกต้องและรวดเร็วข้ึน 

ตัวอย่างเช่น บริษัทแห่งหนึ่ง ต้องการให้มีการเปลี่ยนค าหน้าชื่อพนักงาน
จากเดิมที่บันทึกไว้ว่า คุณ ให้เปลี่ยนตามต าแหน่งท่ีได้รับ โดยเง่ือนไขในการ
เปลี่ยนค าน าหน้าชื่อเป็นดังนี้ 
ถ้าต าแหน่งเป็นผู้จัดการ ให้ใช้ค าน าหนา้ว่า ผจก. 
ถ้าต าแหน่งเป็นรองผู้จัดการ ให้ใช้ค าน าหนา้ว่า รองผจก. 
ถ้าต าแหน่งเป็นหัวหน้าแผนก ให้ใช้ค าน าหนา้ว่า หนผ. 
ถ้าต าแหน่งเป็นหัวหน้างาน ให้ใช้ค าน าหนา้ว่า หนง. 



จากข้อมูลที่ก าหนดให้หากบริษัทแห่งนี้ต้องการเปลี่ยนค าน าหน้าชื่อของพนกังาน สามารถวิเคราะห์ข้อมูลเพื่อใส่สูตรค านวณได้
ดังนี้

รูปที ่7.1 แสดงตัวอย่างข้อมูลค าน าหน้าชือ่-สกุลที่ต้องการเปลี่ยนค าน าหนา้ 



การวิเคราะห์ค่าตัวแปรเพื่อใสสู่ตรการค้นหา 
1. การใส่สูตรเพื่อดึงเอาเฉพาะชื่อกับนามสกุลออกมาไม่เอาค าน าหนา้ชื่อเดิม ค าน าหน้าชื่อเดิมเป็นค าว่า คุณ ยาว 3 

ตัวอักษร จึงต้องใช้ฟังก์ชัน MID เพื่อเริ่มแยกชื่อ-นามสกุลออกเริ่มจากต าแหน่งที่ 4 และความยาวชื่อ-นามสกุลของแต่ละข้อมูลไม่
เท่ากันจะแยกตัวออกมากี่ตัวอักษรนั้น สามารถใช้ฟังก์ชัน LEN เพื่อนับความยาวโดยหักค าน าหน้าชื่อ 3 ตัวออก 

2. ใส่ค าน าหนา้ชื่อตามต าแหน่งที่ได้รับ จากโจทย์สามารถใช้ VLOOKUP เพื่อระบุค าน าหน้าชื่อของแต่ละต าแหน่ง โดยการ
สร้างตารางข้อมูลค าตอบ Table Array เพิ่มขึ้นมาโดยวิเคราะห์จากโจทย์เป็นดังนี้ 

สูตรการค านวณ 
=MID(B2,4,LEN(B2)-3) 

สูตรการค านวณ 
=VLOOKUP(C2,$G$2:$H$5,2,0) 

และใส่สูตรเพื่อให้ได้ค่าค าหน้าชื่อใหม่ 



3. น าค าน าหนา้ชือ่ใหม่ที่ได้มาเชื่อมกับชื่อ-นามสกุล ที่ตัดค าหน้าชื่อเดิมออกโดยใช้เคร่ืองหมาย & 

สูตรการค านวณ 
=VLOOKUP(C2,$G$2:$H$5,2,0)&MID(B2,4,LEN(B2)-3) 

รูปที่ 7.2 แสดงตัวอย่างการใช้งานฟังก์ชันเพื่อเปล่ียนจากค าน าหน้าชื่อเดิมเป็นค าน าหน้าชื่อใหม่ 

เพราะฉะนั้นจะเห็นได้ว่า ผลลัพธ์จากการใส่สูตรจะปรากฎผลลัพธ์ท่ีมีการเปลี่ยนค าน าหน้าชื่อใหม่ที่ถูกต้องตามต าแหน่งท่ีได้รับ 



7.2.2 การแยกนามสกุลออกจากชื่อ 
ตัวอย่างเช่น บริษัทแห่งหนึ่งมีการบันทึกข้อมูลค าน าหน้าชื่อ ชื่อและนามสกุลพนักงานไว้ในคอลัมนเ์ดียวกัน ซึ่งท าให้

ยากต่อการค้นหาข้อมูล ดังนั้น จึงต้องการแยกเก็บข้อมูลเหล่านี้ให้อยู่คนละคอลัมน์ จากข้อมูลที่ก าหนดให้หากบริษัทแห่งนี้แยก
คอลัมน์ในการเก็บข้อมูลค าน าหน้าชื่อ ชื่อและนามสกุล สามารถวิเคราะห์ข้อมูลเพื่อใส่สูตรค านวณได้ดังน 



การวิเคราะห์ค่าตัวแปรเพื่อใสสู่ตรการค้นหา 
1. การใส่สูตรเพื่อดึงเอาเฉพาะค าน าหนา้ชื่อออกมานัน้ จะเป็นการตัดค าออกทางซ้ายมือ ดังนั้น จึงต้องฟังก์ชัน LEFT แต่
จ านวนค าน าหน้าชื่อท่ีดงึออกมาไม่เท่ากัน เช่น ถ้าค าน าหน้าชื่อเป็น นางสาว ดึงกลุ่มตัวอักษรออกมาจ านวน 6 ตัว ถ้าค า
น าหน้าชื่อเป็น นาย กับ นาง จะดึงกลุ่มตัวอักษรออกมาจ านวน 3 ตัว ดังนั้น ต้องมีการน าฟังก์ชัน IF เข้ามาใช้ร่วมด้วย 

2. การดึงเอาเฉพาะชื่อนั้น ต้องดึงกลุ่มตัวอักษรต้องมีการก าหนดต าแหน่งเริ่มต้นของการดึง ไม่สามารถดึงจากทางซ้ายสดุ 
จึงต้องใช้ฟังก์ชัน MID และต าแหน่งเริ่มต้นในการดึงชื่อออมานัน้ ก็ไม่เหมือนกันต้องพิจารณาจากค าน าหน้าชื่อ ดังนั้น จึงต้อง
ใช้ฟังก์ชัน IF ร่วมด้วย และจ านวนตัวอักษร ที่ต้องการดึงชื่อออกมานั้น แต่ละชื่อก็ยาวไม่เท่ากัน ต้องใช้ต าแหน่งเคาะวรรคมาช่วย
เพื่อดูว่าสิ้นสุด การพิมพ์ชื่อ จึงต้องใช้ร่วมกันกับฟังก์ชัน FIND ด้วยเพื่อหาต าแหน่งเคาะวรรค 

สูตรการค านวณ 
=IF(LEFT(B2,6)="นางสาว",LEFT(B2,6),LEFT(B2,3)) 

จากสูตรจะเห็นได้ว่าการใช้ค าสั่ง FIND เพื่อต าแหน่งของเคาะวรรคนั้น เมื่อหาต าแหน่งของ เคาะวรรคได้แล้วควรต้องลบออก
จ านวนของค าน าหน้าชื่อ เพื่อให้ความยาวของชื่อจริง ๆ ที่ต้องการ ดึงออกมา 

สูตรการค านวณ 
=IF(C2="นางสาว",MID(B2,7,FIND(" ",B2)-6),MID(B2,4,FIND(" ",B2)-3)) 



3. การดึงเอาเฉพาะนามสกุล ต้องดึงกลุ่มตัวอักษรโดยมีการก าหนดต าแหน่งเริ่มต้นของการดึง จึงต้องใช้ฟังก์ชัน MID และเนื่องจาก
ชื่อแต่ละคนยาวไม่เท่ากัน การจะรู้ต าแหน่งเริ่มต้นของการเริ่มพิมพ์นามสกุลนั้น ต้องใช้ฟังก์ชัน FIND มาร่วมด้วยเพื่อหาต าแหน่งของ
เคาะวรรค 

จากสูตรจะเห็นได้ว่าจะไม่สามารถทราบความยาวของนามสกุลที่ต้องการดึงออกมาได้ว่ากี่ตัวอักษรดังนั้น จึงสามารถใช้เป็นตัวเลข
ประมาณค่าไปกว้างก็ได้ เช่น 50 ตัวอักษร เป็นต้น เพราะหลังจากนามสกุล ก็เป็นค่าว่างไม่มีข้อมูลอะไร 

สูตรการค านวณ 
=MID(B2,FIND(" ",B2)+1,50) 

รูปที ่7.4 แสดงตัวอย่างการใช้ฟังก์ชันเพื่อแยกค าน าหน้าชื่อ ชื่อและนามสกุล 



7.3 สรุป 
ฟังก์ชันที่ใช้จัดการกับข้อความนั้น เป็นฟังก์ชันในกลุ่มข้อความโดยฟังก์ชันข้อความ สามารถแบ่งออกเป็น 4 

กลุ่มย่อย ๆ เพื่อให้ง่ายต่อการท าความเข้าใจและใช้งาน 
- ฟังก์ชันแปลงตัวเลขเป็นข้อความ ได้แก่  ฟังก์ชัน BAHTTEXT, ฟังก์ชัน TEXT, ฟังก์ชัน VALUE, ฟังก์ชัน CHAR
- ฟังก์ชันจัดการเกี่ยวกับข้อความ ได้แก่  ฟังก์ชัน LOWER, ฟังก์ชัน UPPER, ฟังก์ชัน PROPER, ฟังก์ชัน LEN, ฟังก์ชัน 
TRIM, ฟังก์ชัน TEXTJOIN
- ฟังก์ชันค้นหาและแทนที่ข้อความ ได้แก่  ฟังก์ชัน FIND, ฟังก์ชัน SEARCH, ฟังก์ชัน REPLACE,ฟังก์ชัน SUBSTITUTE
- ฟังก์ชันใช้ดึงอักขระบางส่วนจากข้อความ ได้แก่ ฟังก์ชัน LEFT, ฟังก์ชัน RIGHT, ฟังก์ชัน MID

โดยฟังก์ชันในกลุ่มนี้จะช่วยให้การท างานกับข้อความ ท าได้สะดวกและง่ายดายมากยิ่งข้ึน รวมทั้งช่วยแก้ไขข้อมูลประเภท
ข้อความให้มีความถูกต้องมากยิ่งขึ้น 



ให้นักศึกษาท าแบบฝึกหัดบทท่ี 7 ในห้อง Google Classroom 


